
คู่มือส าหรับประชาชน องค์การบริหารส่วนต าบลแม่เจดีย์ 

คู่มือส าหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตามพระราชบัญญตัิทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2599 
กรณผีู้ขอจดทะเบยีนเป็นบุคคลธรรมดา 

งานท่ีให้บริการ การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตามพระราชบัญญัติทะเบียน
พาณิชย์ พ.ศ.2599 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วน
ต าบลแมเ่จดยี ์

 

ขอบเขตการให้บริการ : องค์การบริหารส่วนต าบลแม่เจดีย์ อ าเภอเวยีงป่าป้า จังหวัดเชียงราย 
สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานสวัสดิการสังคม ส านักปลัด 
. โทรศัพท์ : 053-789628 ต่อ 19 
. อีเมล์ : maejd2013 @hotmail.com 

วันจันทร์-วันศุกร์ (ยกเว้นหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์ 
ตั้งแต่เวลา 18.30 น. – 16.30 น. 

 

กฎหมายที่เกีย่วข้อง/หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไข 
      1.ผู้ประกอบพาริชย์ต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วันนับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจการ (มาตรา 11 ) 
      2.ผู้ประกอบพาณิชยส์ามารถยื่นจดทะเบยีนพาณิชยด์้วยตนเองหรือจะมอบอ านาจให้ผู้อื่นยื่นจดทะเบียนแทนก็ได้ให้ผู้
ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจกรรมเป็นผู้ลงลายมือช่ือรับรองรายการในค าขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบค าขอ
จดทะเบียน 
      3.แบบพิมพ์ค าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอ านาจสามารถขอไดจ้ากพนักงานเจา้หน้าท่ีหรือดาวนโ์หลด 
จาก www.dbd.go.th 
       4.หมายเหตุ : ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ในกรณีที่ค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็น
เหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าท่ีจะจดบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติม โดยผู้ยื่น
ค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่น
ค าขอละทิ้งค าขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบส าเนาบันทึกความ
บกพร่องดังกล่าว และจะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลา หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1.การตรวจสอบเอกสาร นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล 30 นาท ี งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 

กองคลัง 
2.การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าท่ีการเงินรับช าระค่าธรรมเนียม 5 นาท ี งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 

กองคลัง 
3.การพิจารณา นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าท่ีบันทึก

ข้อมูลเข้าระบบ/จัดเตรียมใบส าคญัการจด
ทะเบียน/หนังสือรับรอง/ส าเนาเอกสาร 

15 นาท ี งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง 

4.การพิจารณา นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบ
ใบทะเบียนพาณิชย์ใหผู้้ยื่นค าขอ 

10 นาท ี งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง 

 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาด าเนินการ รวม 60 วัน 
 

http://www.dbd.go.th/


 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
1.ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ ( แบบ ทพ.)                                                                                   จ านวน 1 ฉบับ 
2.บัตรประจ าตัวประชาชน                                                                                                   ฉบับจริง 1 ฉบับ 
3.ทะเบยีนบ้าน                                                                                                                ฉบับจริง 1 ฉบับ 
4.หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานท่ีตั้งส านักงานแห่งใหญ่ โดยให้เจ้าของร้านหรือเจ้าของกรรมสิทธ์ิลงนาม 
   และใหม้ีพยานลงช่ือรับรองอย่างน้อย 1 คน                                                                            ฉบับจริง 1 ฉบับ 
5.ส าเนาทะเบยีนบ้านท่ีแสดงให้เห็นว่าผู้ใดความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือส าเนาสญัญาเช่า โดยมผีุ้ใหค้วามยินยอม 
   เป็นเช้า หรือเอกสารสิทธ์ิอย่างอื่นที่ผู้เป้นเจ้าของกรรมสิทธ์ิเป้นผูใ้ห้ความยินยอม(พร้อมลงนามรับรอีงส าเนาถูกต้อง) 
   หมายเหตุ (กรณีผุ้ประกอบพาณิชย์กิจมไิด้เป็นเจ้าบ้าน)                                                                จ านวน 1 ฉบับ 
6.แผนที่แสดงสถานท่ีซึ่งใช้ประกอบพาณิชย์กิจและสถานท่ีส าคัญบรเิวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
   (พร้อมลงนามรับรองเอกสาร)                                                                                             ฉบับจริง 1 ฉบับ 
7.หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) พร้อมเปิดอากรแสตมป์ 10 บาท                                                         ฉบับจริง 1 ฉบับ 
8.บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รบัมอบอ านาจ (ถ้ามี)                                                                   ฉบับจริง 1 ฉบับ 
9.ส าเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนงัสือรับรองให้เป็นผูจ้ าหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าว จากเจ้าของลขิสิทธิ์      จ านวน 1 ฉบับ 
   ของเจ้าของสินค้าท่ีขายหรือให้เช่า หรือส าเนาใบเสร็จรับเงิน ตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขาย 
   จากต่างประเทศ (พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง)   
   หมายเหตุ (ใช้กรณีประกอบพาณิชย์กิจการขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบันทึกวิดีทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดีทัศน ์
   ระบบดิจิทัลเฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง)                                                             
10.หนังสือช้ีแจ้งข้อเท็จจริงของลง่ที่มาของเงินทุนและหลักฐานแสดงจ านวนเงินทุน หรืออาจมาพบเจ้าหน้าที่    จ านวน 1 ฉบับ 
     เพื่อท าบันทึกถ้วยค าเกี่ยวกับข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุนพร้อมแสดงหลักฐานจ านวนเงนิทุนก็ได ้
    หมายเหตุ (ใช้กรณีประกอบพาณิชย์กิจการคา้อัญมณีหรือเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี) 
     
 

ค่าธรรมเนียม 
1.ค่าธรรมเนยีมการจดทะเบียน (ค าขอละ)   50 บาท 
2.ค่าธรรมเนยีมคดัส าเนาเอกสาร (ชุดละ)    30 บาท 
 

ช่องทางการรับเรื่องร้องเรียน 
1.ช่องทางการร้องเรียน ถ้าการใหบ้ริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้น สามารถตดิต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ องค์การ
บริหารส่วนต าบลแม่เจดีย์ เลขท่ี 64 หมู่ที่ 12 ต าบลแม่เจดีย์ อ าเภอเวียงป่าเป้า จังหวัดเชียงราย 57260 โทร 053-
789-624 โทรสาร 053-789-602/www.maejd.go.th 
2.ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
   เลขท่ี 1 ถนนพาณุโลก เขตดสุติ กทม.10300/สายด่วน 1111/ www.111.go.th/ตู้ ปณ.1111 
 

http://www.111.go.th/ตู้

