
คู่มือส าหรับประชาชน:การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอาย ุ
งานท่ีให้บริการ การลงทะเบยีนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ งานสวัสดิการสังคม ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลแม่เจดยี์ 
 

ขอบเขตการให้บริการ : องค์การบริหารส่วนต าบลแม่เจดีย์ อ าเภอเวยีงป่าเป้า จังหวัดเชียงราย 
สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานสวัสดิการสังคม ส านักปลัด 
. โทรศัพท์ : 053-789628 ต่อ 19 
. อีเมล์ : maejd2013 @hotmail.com 

วันจันทร์-วันศุกร์ (ยกเว้นหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์ 
ตั้งแต่เวลา 18.30 น. – 16.30 น. 

 

กฎหมายที่เกีย่วข้อง/หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไข 
      ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การเบิกจา่ยเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.
2552 ก าหนดว่าบุคคลที่มสีัญชาติไทย มภีูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีอายุครบหกสิบปีบริบรูณ์ขึ้นไป
และไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสทิธิประโยชน์ใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกจิ หรือองค์กรปกครองท้องถิ่น สามารถ
ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุได ้
 

 ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลา หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1.การตรวจสอบเอกสาร ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุใน

ปีงบประมาณถัดไปหรือผู้รับมอบอ านาจ ยื่น
ค าขอพร้อมเอกสารหลักฐานและเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบค าร้องของลงทะเบียนและเอกสาร
หลักฐานประกอบ 

20 นาท ี งานสวัสดิการสังคม  
ส านักปลดัฯ 

2.การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นค าขอ
ลงทะเบียนให้ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับมองอ าอาจ 

10 นาท ี งานสวัสดิการสังคม  
ส านักปลดัฯ 

 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาด าเนินการ รวม 30 นาที 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
1.บัตรประจ าตัวประชาชน (ฉบับจริง+ส าเนา                                           จ านวน 1 ฉบับ 
2.ทะเบียนบ้าน(ฉบับจริง+ส าเนา)                                                         จ านวน 1 ฉบับ 
3.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร                                                                ส าเนา  1 ฉบับ 
4.หนังสือมอบอ านาจ (กรณมีอบอ านาจให้ด าเนินการแทน)                           จ านวน 1 ฉบับ 
5.บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รบัมอบอ านาจ (กรณยีื่นค าขอแทน)                 ส าเนา  1 ฉบับ 
6.ทะเบยีนบ้านของผู้รับมอบอ านาจ (กรณียื่นค าขอแทน)                               ส าเนา  1 ฉบับ 
 

ค่าธรรมเนียม 
ไม่เสียสค่าธรรมเนียม 
 

ช่องทางการรับเรื่องร้องเรียน 
1.ช่องทางการร้องเรียน ถ้าการใหบ้ริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้น สามารถตดิต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ องค์การ
บริหารส่วนต าบลแม่เจดีย์ เลขท่ี 64 หมู่ที่ 12 ต าบลแม่เจดีย์ อ าเภอเวียงป่าเป้า จังหวัดเชียงราย 57260 โทร 053-
789-624 โทรสาร 053-789-602/www.maejd.go.th 
2.ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
 

 


