
 

คู่มือส าหรับประชาชน : การรับช าระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต าบลแม่เจดีย์ อ าเภอเวียงป่าเป้า จังหวัดเชียงราย 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชือ่กระบวนงาน : การรับช าระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
2. หน ่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนต าบลแม่เจดีย์ อ าเภอเวียงป่าเป้า จังหวัดเชียงราย 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบรกิารที่เบ  ดเสร  จในหน่วยเด ียว 
4. หมวดหมู่ของงานบร ิการ : รับแจ้ง 
5. กฎหมายที่ใหอ้ านาจการอน  ญาต หร ือทเ ี่ ก่ียวข ้อง : 
   1) พรบ. ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 
6. ระดับผลกระทบ : บรกิารท ั่วไป 
7. พื้นที่ให้บริการ :  ท้องถิ่น 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา – 
9. ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย/ข้อก าหนด ฯลฯ  0 วัน 
10. ข ้อมูลสถ ิติ 
     จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน    0 
     จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 0 
     จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 
 

E-service One Stop Service 
ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

- - - - 
 

11. ช่องทางการให้บริการ 
      1) สถานที่ให้บริการ งานจัดเก บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลแม่เจดีย์ อ าเภอเวียงป่าเป้า  
         จังหวัดเชียงราย / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
      2) ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
          ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. โทรศัพท์ 053-789628 / โทรสาร 053-789602 
         หมายเหต  ระยะเวลาเปิดให้บริการ เดือนมีนาคม – มิถุนายน ของทุกปี 
12. หล ักเกณฑ   วิธีการ เงื่อนไข (ถา้มี) ในการย ื่นคำ      ขอ และในการพ ิจารณาอน  ญาต 

ตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่
ในการรับช าระภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสร้าง โดยมีหลักเกณฑ ์วิธีการ และเงื่อนไข ด ังนี้ 

1. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนต าบล) ประชาสัมพ ันธ์ขั้นตอนและวิธีการ
ช าระภาษ ี

2. แจ้งให้เจ้าของที่ดินและสิ่งปลูกสร้างทราบ ตามแบบ ภ.ด.ส.3 ภายในเดือนพฤศจิกายน 
3. ประกาศราคาประเมินทุนทรัพย์ของที่ดินและสิ่งปลูกสร้างอัตราภาษีที่จัดเก บและรายละเอียดอ่ืน          

ที่จ าเป็นในการจัดเก บภาษี ก่อนวันที่ 1 มีนาคม (ภ.ด.ส.1) 
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4. แจ้งการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินภาษีให้ผู้เสียภาษี (ภ.ด.ส.6,7,8) 
5. การช าระภาษีตามแบบแจ้งการประเมินภาษี ภายในเดือนเมษายน 
6. มีหนังสือแจ้งเตือนผู้เสียภาษีค้างช าระ ภายในเดือนพฤษภาคม 
7. การแจ้งรายการภาษีค้างช าระให้ส านักงานท่ีดินหรือส านักงานที่ดินสาขาจังหวัดเชียงราย  
   ภายในเดือนมิถุนายน 

 

13. ข ั้นตอน ระยะเวลา และส ่วนงานท ี่ร ับผ ิดชอบ 
ท ี่ ประเภทข ั้นตอน รายละเอ ียดของข้ันตอน 

การบร ิการ 
ระยะเวลา 
ให ้บริการ 

ส่วนงาน /  
หน ่วยงานที่ร ับผ ิดชอบ 

หมายเหต  

1  การตรวจเอกสาร แจ้งการประเมิน 30 วัน องคก ์ ารบร ิหารส ่วน  (1. ระยะเวลา : 30 วัน 
(ภายใน   ตามแบบ ภ.ด.ส.1 ตำบลแม่เจดีย์  (ระบุระยะเวลาที่ให้บรกิารจริง) 

เพืื่อให้เจ้าของทรัพย์สิน อำเภอเวียงป่าเป้า  2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ
ค ือ ตรวจสอบความครบถ้วน จังหวัดเชียงราย องค์การบริหารสว ่ น 

 ถูกต้องของเอกสาร
หลืักฐาน 

  ตำบลแม่เจดีย์) 
2 การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าที่

พิจารณา 
7 วัน องคก ์ ารบร ิหารส ่วน  (1. ระยะเวลา : 7 วัน 

พิจารณาตรวจสอบรายการ ตำบลแม่เจดีย์  (ระบุระยะเวลาที่ให้บรกิารจริง) 

ทรัพย์สิน แจ้งการประเมิน อำเภอเวียงป่าเป้า  2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
ตามแบบ ภ.ด.ส.7 (แบบ จังหวัดเชียงราย  ค ือ องค์การ บร ิหารสว ่ น 
แสดงรายการค านวณภาษี
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง) 

 ตำบลแม่เจดีย์) 
 
 

3  การช าระภาษี   เจ้าหน้าที่ออกใบเสร จ 2 นาที องคก ์ ารบร ิหารส ่วน 
 
 

 (1. ระยะเวลา : 2 นาที 
 (ระบุระยะเวลาที่ให้ 
บริการจริง) 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
ค ือ องค์การบร ิหารสว ่ น  
ตำบลแม่เจดีย์) 
 

 ช าระภาษี ตำบลแม่เจดีย์ 
 อำเภอเวียงป่าเป้า 
 จังหวัดเชียงราย 
  

 

 ระยะเวลาด าเน ินการรวม 37 วัน 2 นาท ี
 

14. รายการเอกสารหล ักฐานประกอบการย ื่นคำ ขอ 
     14.1) เอกสารย ืนย ันตัวตนที่ออกโดยหนว่ยงานภาครฐั                                  

 

ท ี่ 
 

รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน ่วยงานภาคร ัฐ  
ผ ู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร  
สำเนา 

หน ่วยน ับ 
เอกสาร 

หมายเหต  

1 บัตรประจ าตัวประชาชนืหรือบัตรที่
ออกใหโ้ดยหน่วยงานของรัฐ พร้อม
ส าเนา 

- 1 1 ฉบับ - 
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ท ี่ 
 

รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน ่วยงานภาคร ัฐ  
ผ ู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร  
สำเนา 

หน ่วยน ับ 
เอกสาร 

หมายเหต  

2 ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา - 1 1 ฉบับ - 
3 หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ืที่ดินและสิ่ง

ปลูกสร้างืเช่นืโฉนดที่ดินและสิ่งปลูก
สร้างืเช่นืโฉลดที่ดินืใบอนุญาตปลูก
สร้างืหนังสือสัญญาซื้อขาย 

- 1 1 ฉบับ - 

4 หลักฐานการประกอบกจิการ หรอืการ
ขึ้นทะเบียนเกษตรกรรม 
 

- 1 1 ฉบบ ั - 

5 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจ
ใหด้ าเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

 
      14.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำ หร ับย ื่นเพ ิ่มเติม 

 
16. ค่าธรรมเน ียม 
     ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

17. ช่องทางการร ้องเร ียน 
       1.ืช่องทางการร้องเรยีนืองค์การบริหารส่วนต าบลแม่เจดีย์ อ าเภอเวียงป่าเป้าืจังหวัดเชียงราย 
ืืืืืืืืืืืหมายเหตุื (เลขท่ีื64 หมู่ที่ 12 ต าบลแม่เจดีย์ อ าเภอเวียงป่าเป้า จังหวัดเชียงราย 57260 
            โทรศัพท์ 053-789-628  โทรสาร 053-789-602 / www.maejd.go.th) 
        2. ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
           หมายเหต   (เลขท่ี 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
          ตู้ ปณ.1111 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 

ท ี่ 

 

รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน ่วยงานภาคร ัฐ  
ผ ู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร  
สำเนา 

หน ่วยน ับ 
เอกสาร 

หมายเหต  

  ไม่พบเอกสารอ่ืน ๆ ส าหรบัยื่นเพิม่เติม 
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18. ตัวอย่างแบบฟอร ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
        1. แบบบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ (ภ.ด.ส.1) 
        2. แบบบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) 
        3. แบบแจ้งการใช้ประโยชน์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.5) 
        4. หนังสือแจ้งการประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.6) 
        5. แบบแสดงรายการค านวณภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.7) 
        6. ค าร้องคัดค้านการประเมินภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.10) 
        7. ใบเสร จรับเงินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.11) 
 

19. หมายเหต  
      - 
 
         
     
     
 
 

 



แบบบัญชีราคาประเมนิทุนทรัพย์(ภ.ด.ส.1) 

แบบบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง(ภ.ด.ส.3) 



หนังสือแจ้งการประเมินที่ดินและสิ่งปลกูสร้าง(ภ.ด.ส.6) 

แบบแจ้งการใช้ประโยชน์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง(ภ.ด.ส.5) 



คำร้องคัดค้านการประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง(ภ.ด.ส.10) 

แบบแสดงรายการคำนวณภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง(ภ.ด.ส.7) 



ใบเสร็จรับเงินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง(ภ.ด.ส.11) 




