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องคการบริหารสวนตําบลแมเจดีย  อําเภอเวียงปาเปา  จังหวัดเชียงราย 

คูมือสําหรับประชาชน 

 

วันจันทร ถึง วันศุกร (1–30 พฤศจิกายน ) 

(ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) 

ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

1.สํานักปลัดฯ องคการบริหารสวนตําบลแมเจดีย

โทรศัพท: 0 5378 9628

โทรสาร : 0 5378 9602

เว็บไซต์  : http://Maejd2013@hotmail.com/

1.สัญชาติไทย

2.มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคการบริหารสวนตําบลแมเจดีย (ตามทะเบียนบาน)

3.เปนผูที่มีอายุ 60 ป บริบูรณในปถัดไป (ปจจุบัน อายุ 59 ปบริบูรณ และตองเกิดกอน 1 ตุลาคม)

4.ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอื่นใดจากหนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองคกรปกครองทองถิ่น ผูรับ

เงินบํานาญ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน

5.กรณีที่ผูสูงอายุไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเองได มอบอํานาจใหผูอื่นเปนผูยื่นคํารองขอได โดยใหผูรับมอบ

อํานาจติดตอที่ องคการบริหารสวนตําบลแมเจดีย  พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ

 

 

1.ผูสงูอายุย่ืนเอกสารที่ใชในการลงทะเบียนผูสูงอายุ  สํานักปลัดองคการบริหารสวนตําบลแมเจดีย 

2.เจาหนาที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร,คุณสมบัติ

3.เสนอคณะผูบริหาร

งานท่ีใหบริการ        

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 

 การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

 งานสวัสดิการสังคม สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลแมเจดีย

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 
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ใชระยะเวลา ไมเกิน 1 วัน 

1.บัตรประจําตัวประชาชน  หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหนวยงานของรัฐทีม่ีรปูถาย  จํานวน   1  ฉบับ 

พรอมสําเนา

2.ทะเบียนบาน  พรอมสําเนา  จํานวน   1  ฉบับ 

3.สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร พรอมสําเนา (เฉพาะหนาที่แสดงช่ือและเลขบญัชี)

สําหรับกรณีทีผู่ขอรบัเบี้ยยังชีพคนพิการ ผานธนาคาร  จํานวน   1  ฉบับ 

 ไมเสียคาธรรมเนียม 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียน

ไดที่ สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลแมเจดีย โทรศัพท: 0 5378 9628 

หรือ เว็บไซต : http://Maejd2013@hotmail.com/ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

ระยะเวลา 

คาธรรมเนียม

การรบัเรื่องรองเรียน 
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องคการบริหารสวนตําบลดงคู  อําเภอศรีสัชนาลัย  จังหวัดสุโขทัย 

 
                                                                                   ท ะ เ บ ีย น เ ล ข ท ี่. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . / . . . . . . . . .  

แ บ บ ค ํา ข อ ล ง ท ะ เ บ ีย น ร ับ เ ง ิ น เ บ ี้ย ย ัง ช ีพ ผ ูส ู ง อ า ย ุ ป ร ะ จ ํา ป ง บ ป ร ะ ม า ณ  พ . ศ . . . . . . . . . . . . . . . .  

 
 

 

 
 

ข อ ม ูล ผ ูส ูง อ า ย ุ 
เ ข ีย น ท ี่ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .       

ว ัน ท ี่ . . . . . . . . . . . . . . เ ด ื อ น . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . พ . ศ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
 ด ว ย ข า พ เ จ า  ( น า ย / น า ง / น า ง ส า ว )  ช ื่อ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . น า ม ส ก ุล . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
เ ก ิด ว ัน ท ี่ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . เ ด ือ น . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . พ . ศ .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   อ า ย ุ. . . . . . . . . . . . . . . . ป   ส ัญ ช า ต ิ              ม ีช ื่อ อ ย ูใ น ส ํ า เ น า  
ท ะ เ บ ีย น บ า น เ ล ข ท ี่ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ห ม ูท ี่/ ช ุ ม ช น . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ต ร อ ก / ซ อ ย . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ถ น น . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
ต ํา บ ล / แ ข ว ง                      อ ํา เ ภ อ / เ ข ต                    จ ัง ห ว ัด                           .  
ร ห ัส ไ ป ร ษ ณ ีย                 โ ท ร ศ ัพ ท . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ห ม า ย เ ล ข บ ัต ร ป ร ะ จ ํา ต ัว ป ร ะ ช า ช น ข อ ง  
ผ ูส ูง อ า ย ุท ี่ย ื่น ค ํา ข อ    - - --  
ส ถ า น ภ า พ ส ม ร ส      โ ส ด      ส ม ร ส      ห ม า ย      ห ย า ร า ง      แ ย ก ก ัน อ ย ู     อ ื่น ๆ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
อ า ช ีพ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ร า ย ไ ด ต อ เ ด ือ น . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . บ า ท  
ข อ ม ูล ท ั่ว ไ ป  :   ส ถ า น ภ า พ ก า ร ร ับ ส ว ัส ด ิก า ร ข อ ง ร ัฐ  
  ไ ม ไ ด ร ับ ก า ร ส ง เ ค ร า ะ ห เ บ ี้ย ย ัง ช ีพ     ไ ด ร ับ ก า ร ส ง เ ค ร า ะ ห เ บ ี้ย ย ัง ช ีพ ผ ูป ว ย เ อ ด ส     ไ ด ร ับ ก า ร ส ง เ ค ร า ะ ห ค ว า ม พ ิ ก า ร  
  ย า ย ภ ูม ิล ํา เ น า เ ข  า ม า อ ย ูใ ห ม  เ ม ื่อ ว ั น ท ี่. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . โ ด ย ย า ย ม า จ า ก  ( ร ะ บ ุท ี่
อ ย ูเ ด ิม . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . )  
 ม ีค ว า ม ป ร ะ ส ง ค ข อ ร ับ เ ง ิน เ บ ี้ย ย ัง ช ีพ ผ ูส ูง อ า ย ุ ป ร ะ จ ํา ป ง บ ป ร ะ ม า ณ  พ . ศ . . . . . . . . . . . . . . . . .   โ ด ย ว ิธ ีด ัง ต อ ไ ป น ี้ ( เ ล ือ ก   1 ว ิธ ี)  
  ร ับ เ ง ิน ส ด ด ว ย ต น เ อ ง      ร ับ เ ง ิน ส ด โ ด ย บ ุค ค ล ท ี่ไ ด ร ับ ม อ บ อ ํา น า จ จ า ก ผ ูม ีส ิท ธ ิ  
  โ อ น เ ข า บ ั ญ ช ีเ ง ิ น ฝ า ก ธ น า ค า ร ใ น น า ม ผ ู ม ีส ิ ท ธ ิ    โ อ น เ ข า บ ั ญ ช ีเ ง ิ น ฝ า ก ธ น า ค า ร ใ น น า ม บ ุค ค ล ท ี่ไ ด ร ับ ม อ บ อ ํ า น า จ จ า ก ผ ูม ีส ิท ธ ิ  
พ ร อ ม แ น บ เ อ ก ส า ร  ด ัง น ี้ 
 
  ส ํา เ น า บ ัต ร ป ร ะ จ ํา ต ัว ป ร ะ ช า ช น  ห ร ือ ส ํา เ น า บ ัต ร อ ื่น ท ี่อ อ ก โ ด ย ห น ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ท ี่ม ีร ูป ถ า ย     ส ํา เ น า ท ะ เ บ ีย น บ า น  
  ส ํา เ น า ส ม ุด บ ัญ ช ีเ ง ิน ฝ า ก ธ น า ค า ร  ( ใ น ก ร ณ ีผ ูข อ ร ับ เ ง ิน เ บ ี้ย ย ัง ช ีพ ผ ูส ูง อ า ย ุป ร ะ ส ง ค ข อ ร ับ เ ง ิน เ บ ี้ย ย ัง ช ีพ ผ ูส ูง อ า ย ุผ า น ธ น า ค า ร )  
   ห น ัง ส ือ ม อ บ อ ํา น า จ พ ร อ ม ส ํา เ น า บ ัต ร ป ร ะ จ ํา ต ัว ป ร ะ ช า ช น ข อ ง ผ ูม อ บ อ ํ า น า จ แ ล ะ ผ ูร ับ ม อ บ อ ํ า น า จ  
 ข า พ เ จ า ข อ ร ับ ร อ ง ว า ข  า พ เ จ า เ ป  น ผ ูม ีค ุ ณ ส ม บ ัต ิค ร บ ถ ว น  ไ ม ไ ด เ ป น ผ ูร ับ บ ํา น า ญ ห ร ือ ส ว ัส ด ิก า ร เ ป น ร า ย เ ด ือ น จ า ก ห น  ว ย ง า น
ข อ ง ร ั ฐ  ร ัฐ ว ิส า ห ก ิจ  ห ร ือ อ ง ค ก ร ป ก ค ร อ ง ส ว น ท  อ ง ถ ิ่น  แ ล ะ ข อ ร ับ ร อ ง ว  า ข อ ค ว า ม ด ัง ก ล า ว ข า ง ต น เ ป น ค ว า ม จ ร ิง ท ุก ป ร ะ ก า ร  
         ( ล ง ช ื่อ ) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .     ( ล ง ช ื่อ ) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                
             ( . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . )           ( . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . )                   
                 ผ ูย ื่น ค ํา ข อ / ผ ูร ับ ม อ บ อ ํา น า จ ย ื่น ค ํา ข อ                  เ จ า ห น า ท ี่ ผ ูร ับ ล ง ท ะ เ บ ีย น  
 

เ ฉ พ า ะ ก ร ณ ีผ ูส ูง อ า ย ุม อ บ อ ํา น า จ ใ ห บ ุค ค ล อ ื่น ม า ย ื่น ค ํา ข อ ล ง ท ะ เ บ ีย น แ ท น  

ผ ูย ื่น ค ํา ข อ ฯ  แ ท น  ต า ม ห น ัง ส ือ ม อ บ อ ํา น า จ  เ ก ี่ย ว ข อ ง เ ป น . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ก ับ ผ ูส ูง อ า ย ุท ี่ข อ
ล ง ท ะ เ บ ีย น  ช ื่อ - ส ก ุ ล  ( ผ ูร ับ ม อ บ อ ํา น า จ )   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . เ ล ข ป ร ะ จ ํา ต ัว
ป ร ะ ช า ช น ผ ูร ับ ม อ บ อ ํา น า จ  

ตัวอยางแบบฟอรม 
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ค ว า ม เ ห ็น เ จ า ห น า ท ี่ผ ูร ับ ล ง ท ะ เ บ ีย น  

เ ร ีย น   ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ค ุ ณ ส ม บ ัต ิ  

          ไ ด ต ร ว จ ส อ บ ค ุณ ส ม บ ัต ิข อ ง   น า ย  /  น า ง  /  น า ง ส า ว  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

ห ม า ย เ ล ข บ ัต ร ป ร ะ จ ํา ต ัว ป ร ะ ช า ช น  

 - - - -   

   เ ป น ผ ูม ีค ุณ ส ม บ ัต ิค ร บ ถ ว น    

   เ ป น ผ ูท ี่ข า ด ค ุณ ส ม บ ัต ิ  เ น ื่อ ง จ า ก  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

( ล ง ช ื่อ ) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

       ( . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . )  

จ า ห น  า ท ี่ผ ูร ับ ล ง ท ะ เ บ ีย น  

ค ว า ม เ ห ็น ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ค ุณ ส ม บ ัต ิ  

เ ร ีย น   น า ย ก อ ง ค  ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ํา บ ล . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

        ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ค ุณ ส ม บ ัต ิไ ด ต ร ว จ ส อ บ
แ ล ว  ม ีค ว า ม เ ห ็น ด ัง น ี้  

   ส ม ค ว ร ร ับ ล ง ท ะ เ บ ีย น      ไ ม ส ม ค ว ร ร ับ ล ง ท ะ เ บ ีย น  

ก ร ร ม ก า ร   ( ล ง ช ื่ อ ) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

                        ( . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . )  

ก ร ร ม ก า ร   ( ล ง ช ื่ อ ) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

                        ( . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . )  

ก ร ร ม ก า ร   ( ล ง ช ื่ อ ) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

                        ( . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . )  

ค ํา ส ั่ง  

            ร ับ ล ง ท ะ เ บ ีย น      ไ ม ร ับ ล ง ท ะ เ บ ีย น      อ ื่น ๆ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

( ล ง ช ื่อ ) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

     ( . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . )                                     

น า ย ก อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ํา บ ล . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

ว ัน / เ ด ือ น / ป  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

 ( ต ัด ต า ม ร อ ย เ ส น ป ร ะ  ใ ห ผ ูส ูง อ า ย ุท ี่ย ื่ น ค ํา ข อ ล ง ท ะ เ บ ีย น เ ก ็บ ไ ว                                                                  .                                                                                                                             

ผ ูส ูง อ า ย ุ  ช ื่อ  น า ย / น า ง / น า ง ส า ว . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . บ า น เ ล ข ท ี่ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ห ม ูท ี่ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

ย ื่น แ บ บ ค ํา ข อ ล ง ท ะ เ บ ีย น เ ม ื่อ ว ัน ท ี่. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . เ ด ือ น . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . พ . ศ .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

ก า ร ล ง ท ะ เ บ ีย น ค ร ั้ง น ี้ เ พ ื่อ ร ับ เ ง ิน เ บ ี้ย ย ัง ช ีพ ผ ูส ูง อ า ย ุ ป ร ะ จ ํ า ป  ง บ ป ร ะ ม า ณ  พ . ศ .  . . . . . . . . . . .     โ ด ย จ ะ เ ร ิ่ ม ร ั บ เ ง ิ น เ บ ี้ ย ย ั ง ช ี พ ผ ู ส ู ง อ า ย ุ ต ั้ ง แ ต 
เ ด ื อ น  ต ุ ล า ค ม  . . . . . . . . . . . . . .   ถ ึ ง เ ด ื อ น ก ั น ย า ย น  . . . . . . . . . . . . . . . .   ใ น อ ั ต ร า แ บ บ ข ั้ น บ ั น ไ ด   ภ า ย ใ น ว ั น ท ี่  10  ข อ ง ท ุ ก เ ด ื อ น   ก ร ณ ี ผ ู ส ู ง อ า ย ุ ย  า ย
ภ ูม ิล ํา เ น า ท ี่ ไ ป อ ย ูท ี่อ ื่น  ( ต ั้ง แ ต ว ัน ท ี่ 1  ธ ัน ว า ค ม  . . . . . . . . . . . . .  ถ ึง ว ัน ท ี่  30   พ ฤ ศ จ ิ ก า ย น  . . . . . . . . . . . . . . )  จ ะ ต  อ ง ไ ป ล ง ท ะ เ บ ี ย น ย ื่ น ค ํ า ข อ ร ั บ เ ง ิ น เ บ ี้ ย ย ั ง
ช ีพ ผ ูส ูง อ า ย ุ ณ   ท ี่อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ํา บ ล แ ห ง ใ ห ม ภ า ย ใ น เ ด ือ น พ ฤ ศ จ ิก า ย น  . . . . . . . .  ท ั้ง น ี้เ พ ื่อ เ ป น ก า ร ร ัก ษ า ส ิท ธ ิใ ห ต อ เ น ื่อ ง                                            

                                      ( ล ง ช ื่อ ) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

                         ( . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . )  

          เ จ า ห น า ท ี่ผ ูร ับ ล ง ท ะ เ บ ีย น  
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องคการบริหารสวนตําบลแมเจดีย์  อําเภอเวียงปาเป้า จังหวัดเชียงราย

คูมือสําหรับประชาชน 

 

 วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (1–30 พฤศจิกายน) 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแต่เวลา 08 .30 – 16. 30 น.

1.สําน ักปลัดฯ องค์การบริหารสวนตําบลแมเจดีย

โทรศัพท์ : 0 5378 9628

โทรสาร : 0 5378 9602

เว็บไซต์ : http://Maejd2013@hotma il.com/

1.มีสัญชาติไทย

2.มีภูมิลําเนาอยูในเขตองค์การบริหารสวนตําบลแมเจดีย ( ตามทะเบียนบาน)

3.มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ

4.ไมเปนบุคคลซึ่งอยูในความอุปการะของสถานสงเคราะหของรัฐ

5.กรณีที่ผูพิการไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเองได  มอบอํานาจใหผูดูแลคนพิการยื่นคํารองขอแทน  แตตองนํา

หลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงตอเจาหนาที่

 

 

1. ้ผูพิการ ย่ืนเอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียนผ้พูิการ สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลแมเจดีย 

2.เจาหนาที่รบัเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร, คุณสมบัติ

3.เสนอคณะผูบริหาร

งานที่ใหบริการ        

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

งานสวัสดิการสังคม สํานักปลัด องค์การบริหารสวนตำบลแม่เจดีย์ 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 
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องคการบริหารสวนตําบลแมเจดีย อําเภอเวียงปาเปา จังหวัดเชียงราย 

ใชระยะเวลา ไมเกิน 1 วัน 

1.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูพกิาร   จํานวน   1  ชุด 

2.ใบรับรองความพิการจากแพทย  จํานวน   1  ชุด 

3.รูปถายผูพิการ 1 น้ิว  จํานวน   1  รูป 

4.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูดูแล  จํานวน   1  ชุด 

5.สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร พรอมสําเนา (เฉพาะหนาที่แสดงช่ือและเลขบญัชี)

สําหรับกรณีทีผู่ขอรบัเบี้ยยังชีพคนพิการ ผานธนาคาร  จํานวน   1  ฉบับ 

 ไมเสียคาธรรมเนียม 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียน

ไดที่ สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลแมเจดีย โทรศัพท : 0 5378 9628 

หรือ เว็บไซต : http://Maejd2013@hotmail.com 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

ระยะเวลา 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 
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องคการบริหารสวนตําบลแมเจดีย อําเภอเวียงปาเปา จังหวัดเชียงราย

ทะเบียนเลขที่................../................ 
แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียความพิการ ประจําปงบประมาณ พ.ศ........... 

 

 

 

ขอมูลคนพิการ 
เขียนที่........................................................... 

วันที่........................เดือน...............................พ.ศ....................... 
คํานําหนานาม   เด็กชาย   เด็กหญิง   นาย   นาง   นางสาว   อ่ืน  ๆ(ระบุ)......................... 

ชื่อ............................................................นามสกุล.................................................................... 
เกิดวันที่....................เดือน..........................พ.ศ........................อายุ..................ป สัญชาติ........................ มีชื่ออยูในสําเนาทะเบียน
บานเลขที่...............หมูที่.....................ตรอก/ซอย......................ถนน..........................ตําบล  อําเภอ       . จังหวัด  รหัส
ไปรษณีย.............โทรศัพท.................... 
หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชนของผูพิการที่ยื่นคําขอ ---- 

ประเภทความพิการ         ความพิการทางการเห็น          ความพิการทางสติปญญา           
   ความพิการทางการไดยินหรือส่ือความหมาย        ความพิการทางการเรียนรู      ความพิการทางการเคล่ือนไหวหรือทางรางกาย  
   ความพิการทางออทิสติก        ความพิการทางจิตใจหรือพฤติกรรม       พิการซํ้าซอน      ไมระบุความพิการ 
สถานภาพ    โสด       สมรส      หมาย      หยาราง      แยกกันอยู      อ่ืน ๆ........... 
บุคคลอางอิงที่สามารถติดตอได .............................................................................โทรศัพท.................................................................. 
ขอมูลทั่วไป : สถานภาพรับสวัสดิการภาครัฐ  

  ยังไมเคยไดรับการสงเคราะหเบี้ยยังชีพ    เคยไดรับ(ยายภูมิลําเนา)เขามาอยูใหม เม่ือ............................  ไดรับการสงเคราะห
เบี้ยยังชีพผูสูงอายุ      ไดรับการสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส   อ่ืน  ๆ(ระบุ)........ 
 ไมสามารถใชชีวิตประจําวันดวยตนเอง     มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพ   ไมสามารถประกอบอาชีพเล้ียงตนเองได 
 มีอาชีพ (ระบุ)...................................................... รายไดตอเดือน(ระบุ)................................บาท 

มีความประสงคขอรับเงินเบี้ยความพิการ ประจําปงบประมาณ  พ.ศ...............   โดยวิธีดังตอไปน้ี (เลือก 1 วิธี) 
 รับเงินสดดวยตนเอง  รับเงินสดโดยบุคคลที่ไดรับมอบอํานาจจากผูมิสิทธิ
 โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ   โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ
 ธนาคาร.........................................................ชื่อบัญชี...........................................................เลขที่บัญชี    ……………………………………………………………… 

พรอมแนบเอกสารดังนี ้
 สําเนาบัตรประจําตัวคนพิการ หรือสําเนาบัตรอ่ืนที่ออกโดยหนวยงานของรัฐที่มีรูปถาย     สําเนาทะเบียนบาน
 สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณีผูขอรับเงินเบี้ยความพิการประสงคขอรับเงินผานธนาคาร)
 หนังสือมอบอํานาจพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ (ในกรณียื่นคําขอฯแทน)

ขาพเจา ขอรับรองวาขาพเจาเปนผูมีคุณสมบัติครบถวน ไมไดเปนผูรับบํานาญหรือสวัสดิการเปนรายเดือนจาก 
หนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น และขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ 

 (ลงชื่อ)........................................................  (ลงชื่อ)........................................................ 
 (........................................................)  (.......................................................) 

        ผูยื่นคําขอ/ผูรับมอบอํานาจยื่นคําขอ                            เจาหนาที่ผูรับลงทะเบียน 

หมายเหตุ  ใหขีดฆาขอความที่ไมตองการออก   และทําเครื่องหมาย   ในชอง � หนาขอความที่ตองการ 

เฉพาะกรณีคนพิการมอบอํานาจใหบุคคลอืน่มาย่ืนคําขอลงทะเบียนแทน : ผูยื่นคําขอฯ แทนตามหนังสือมอบอํานาจ เก่ียวของกับคน

พิการที่ขอขึ้นทะเบียน โดยเปน  บิดา - มารดา   บุตร   สามี- ภรรยา   พี่นอง   ผูดูแลคนพิการ   อ่ืน  ๆ ..........................ลงทะเบียน

ชื่อ – สกุล (ผูรับมอบอํานาจ).....................................................................................เลขประจําตัวประชาชนผูรับมอบอํานาจ 

---- ที่อยู..............................................................โทรศัพท.......................................... 

ตัวอยางแบบฟอรม 
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-2-

ความเห็นเจาหนาที่ผูรับลงทะเบียน 

เรียน คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 

 ไดตรวจสอบคุณสมบัติของนาย/นาง/นางสาว/…………….............. 

....................................................................................................... 

หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน 

---- แลว 

 เปนผูมีคุณสมบัติครบถวน     เปนผูที่ขาดคุณสมบัติ

เน่ืองจาก............................................................................................ 

 (ลงชื่อ)................................................. 

 (...................................................) 

 เจาหนาที่ผูรับลงทะเบียน 

ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 

เรียน  นายกองคการบริหารสวนตําบล........................... 

        คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติไดตรวจสอบ

แลวมีความเห็นดังน้ี 

 สมควรรับลงทะเบียน    ไมสมควรรับลงทะเบียน

กรรมการ (ลงชื่อ).......................................................... 

 (........................................................) 

กรรมการ (ลงชื่อ).......................................................... 

 (........................................................) 

กรรมการ (ลงชื่อ).......................................................... 

 (........................................................) 

คําส่ัง 

  รับลงทะเบียน     ไมรับลงทะเบียน     อ่ืน ๆ .................................................................................... 

(ลงชื่อ)................................................. 

นายกองคการบริหารสวนตําบล............................. 

วัน/เดือน/ป............................................ 

ยื่นแบบคําขอลงทะเบียนเม่ือวันที่.............................เดือน......................................พ.ศ....................................... 

การลงทะเบียนครั้งน้ี เพื่อขอรับเงินเบี้ยความพิการ ประจําปงบประมาณ  พ.ศ............โดยจะไดรับเงินเบี้ยความพิการตั้งแต

เดือนตุลาคม ...........   ถึง เดือนกันยายน .............  ในอัตราเดือนละ 800 บาท กรณีคนพิการยายภูมิลําเนาไปอยูที่อื่น(ตั้งแตวันที่ 

1 ธันวาคม ............. ถึง 30 พฤศจิกายน ........... ) จะตองไปลงทะเบียนย่ืนคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ ณ ที่องคกรปกครอง

สวนทองถิ่นแหงใหมภายใน  เดือนพฤศจิกายน............... เพื่อรักษาสิทธิใหตอเน่ืองในการรับเงินเบี้ยความพิการ 

 ..................................................................... 

 เจาหนาที่ผูรับลงทะเบียน 

ตัดตามเสนประใหคนพิการท่ีขึ้นทะเบียนเก็บไว 
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คูมือสําหรับประชาชน 

 

วันจันทร ถึง วันศุกร  

(ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) 

ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

1.สํานักปลัดฯ องคการบริหารสวนตําบลแมเจดีย

โทรศัพท: 0 5378 9628

โทรสาร : 0 5378 9602

เว็บไซต์  : http://Maejd2013@hotmail.com/

1.ผูที่มีสิทธิไดรับเงินสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูปวยเอดสตองมีใบรับรองแพทยซึ่งออกใหโดย สถานพยาบาลของรัฐยืนยัน

วาปวยเปนโรคเอดสจริง

2.ผูปวยเอดสตองมีภูมิลําเนาอยูในเขตองคการบริหารสวนตําบลแมเจดีย

3.กรณีที่ผูปวยเอดสไมสามารถเดินทางมายื่นคํารองดวยตนเอง อาจมอบอํานาจใหผูอุปการะมาดําเนินการแทนได 

 

 

1.ผูปวยเอดส ย่ืนเอกสารที่ใชในการลงทะเบียน  สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลแมเจดีย

2.เจาหนาที่รบัเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร,คุณสมบัติ

3.เสนอคณะผูบริหาร

ใชระยะเวลา ไมเกิน 1 วัน 

งานท่ีใหบริการ        

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 

 การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 

งานสวัสดิการสังคม สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลแมเจดีย

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

ระยะเวลา 
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1.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  จํานวน    1   ฉบับ 

2.สําเนาทะเบียนบานของผูปวยเอดส   จํานวน    1   ฉบับ 

3.ใบรับรองแพทย   จํานวน    1   ฉบับ 

 ไมเสียคาธรรมเนียม 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียน

ไดที่ สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลแมเจดีย โทรศัพท : 0 5378 9628 

หรือ เว็บไซต : http://Maejd2013@hotmail.com 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 
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แบบคําขอรบัการสงเคราะห ์
ลาํดับทีÉ............./..............  วันทีÉ...........เดือน...........................พ.ศ. .............. 
เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนตาํบล................................. 

ด้วย..................................................เลขประจาํตัวประชาชน........................................ 
เกดิวันทีÉ........เดือน............................พ.ศ............ อายุ............ ปี มชีืÉออยู่ในทะเบียนบ้านเลขทีÉ...............

ถนน…..........................    ตรอก/ซอย............................. หมู่ทีÉ.............. ตาํบล....................   อาํเภอ..................... 

จังหวัด..................   รหัสไปรษณีย.์..............  ขอแจ้งความประสงคข์อรับเงินสงเคราะห์  เพืÉอการยงัชีพผู้ ป่วยเอดส ์โดย

ขอให้รายละเอียดเพิÉมเติม ดังนีÊ  
 ř. ทีÉพักอาศัย ( )  เป็นของตนเอง และมลีักษณะ ( ) ชาํรดุทรดุโทรม ( ) ชาํรดุทรดุโทรมบางส่วน ( ) 

มัÉนคงถาวร    ( )  เป็นของ...............................................เกีÉยวข้องเป็น.................................................... 
Ś . ทีÉพักอาศัยอยู่ห่างจากบ้านหลังทีÉใกล้ทีÉสดุเป็นระทาง...........................สามารถเดินทางได้ 

( )  สะดวก   ( )  ลาํบาก  เนืÉองจาก .......................................................................... อยู่ห่างจากชุมชน/หมู่บ้านเป็น

ระยะทาง...................................สามารถเดินทางได้ ( )  สะดวก   ( )  ลาํบาก  เนืÉองจาก.............................................. 

อยู่ห่างจากหน่วยบริการของรัฐทีÉใกล้ทีÉสดุเป็นระยะทาง................สามารถเดินทางได้  ( )  สะดวก   ( )  ลาํบาก 

เนืÉองจาก  ................................................................................................... 
ś. การพักอาศัย ( )  อยู่เพียงลาํพัง  เนืÉองจาก......................................มาประมาณ.......................... 

( )  พักอาศัยกบั ...................รวม .........คน เป็นผู้สามารถประกอบอาชีพได้จาํนวน.........คน มรีายได้รวม.........บาท/

เดือน   ผู้ทีÉไม่สามารถประกอบอาชีพได้เนืÉองจาก

............................................................................................................... 

Ŝ. รายได้ – รายจ่าย  มีรายได้รวม................บาท/เดือน  แหล่งทีÉมาของรายได้................................ 
นาํไปใช้จ่ายเป็นค่า............................................................................................................. 
บุคคลทีÉสามารถติดต่อได้................................................................สถานทีÉติดต่อเลขทีÉ.......................... 
ถนน..........................ตรอก/ซอย...................................หมู่ทีÉ.................ตาํบล.................................. 
อาํเภอ.............................จังหวัด........................................รหัสไปรษณีย.์............................................ 
โทรศัพท.์........................โทรสาร.........................................เกีÉยวข้องเป็น........................................... 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าถ้อยคําทีÉให้ข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 

 ................................................  ผู้ให้ถ้อยคาํ 
 (................................................) 

ตัวอยางแบบฟอรม 
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หนงัสือแสดงความประสงคใ์นการรบัเงินสงเคราะห ์

เขยีนทีÉ.......................................................... 

 วันทีÉ............เดือน.......................พ.ศ. ............. 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนตาํบล...................................... 

ตามทีÉมีการอนุมัติให้ข้าพเจ้า.................................................................เป็นผู้มีสิทธิได้รับการ

สงเคราะห์เงินสงเคราะห์เพืÉอการยงัชีพ.......................................................ลาํดับทีÉ...................นัÊน 

ข้าพเจ้าขอแจ้งความประสงค์ในการรับเงินสงเคราะห์  ดังนีÊ  

  ( ) เป็นเงินสด 

 ( ) โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร.............................สาขา................................. 

 เลขทีÉบัญชี..................................................................... 

 จึงเรียนมาเพืÉอโปรดทราบและดาํเนินการต่อไป 

ขอแสดงความนับถือ 

 (...................................................) 
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หนงัสือมอบอํานาจ 

เขียนที่.......................................................... 

 วันที่............เดือน.......................พ.ศ. ............. 

เรียน นายกองคการบริหารสวนตําบล...................................... 

 ขาพเจา..................................................ขอมอบอํานาจให...........................................เลขประจําตัว

ประชาชน......................................... อยูบานเลขที่.............ถนน........................ ตรอก/ซอย....................หมูที.่......... 

ตําบล………………..  อําเภอ ………….........…… จังหวัด ……………… รหสัไปรษณีย…………… โทรศัพท........................ 

โทรสาร......................... เกี่ยวพันเปน..................................เปนผูมอีํานาจกระทําการแทนขาพเจาในกจิการใดกิจการ

หน่ึงดังตอไปน้ี  และใหถือเสมอืนวาขาพเจาเปนผูกระทําเองทุกประการ 

( ) แจงความประสงคขอรับการสงเคราะหเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพผูปวยเอดส 

( ) แจงความประสงคในการรับเงินสงเคราะห 

 โดยใหจายใหแก....................................................................................... 

 ( ) เปนเงินสด 

 ( ) โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร...................................สาขา.................................... 

 เลขที่บัญชี......................................................................................... 

 ( ) แจงยืนยันความประสงคจะขอรับเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพตอไป 

ลงช่ือ............................................................ผูมอบอํานาจ 

 (...........................................................)

ลงช่ือ............................................................ผูรบัมอบอํานาจ

 (...........................................................) 

 ลงช่ือ............................................................พยาน

 (...........................................................) 

 ลงช่ือ............................................................พยาน

 (...........................................................)
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องคการบริหารสวนตําบลดงคู  อําเภอศรีสัชนาลัย  จังหวัดสุโขทัย 

คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.สวนการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม องคการบริหารสวนตําบลดงคู  วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท: 0 5594 9809      (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0 5594 9809      ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : http://www.dongkhu.com/ 

 
 

ผูมีหนาที่จดทะเบียนพาณิชย คือ บุคคลธรรมดาคนเดียว หรือหลายคน (หางหุนสวนสามัญ) หรือนิติบุคคลรวมทั้ง

นิติบุคคลที่ต้ังข้ึนตามกฎหมายตางประเทศทีม่าต้ังสาํนักงานสาขาในประเทศไทย ซึ่งประกอบกิจการ อันเปนพาณิชย

กิจตามที่กระทรวงพาณิชยกําหนด 

 
  

 
 

• การจดทะเบียนพาณิชยตองมสีถานที่ต้ังอยูในเขต                     สวนการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  

องคการบรหิารสวนตําบลดงคู ภายใน 30 วัน  

นับแตวันที่ประกอบกิจการ/เปลี่ยนแปลง/เลิกประกอบกิจการ 

1.ผูประกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ. และย่ืนคําขอ 

  ตอเจาหนาที่/นายทะเบียน 

2.เจาหนาที่ / นายทะเบียนตรวจคําขอ และ  หลักฐานตางๆ 

3.ผูประกอบการรบัใบสําคัญทะเบียนพาณิชย  

  และชําระคาธรรมเนียม 

งานท่ีใหบริการ                      การจดทะเบียนพาณิชย 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ             สวนการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม องคการบริหารสวนตําบลดงคู 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 
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องคการบริหารสวนตําบลดงคู  อําเภอศรีสัชนาลัย  จังหวัดสุโขทัย 

 

ใชระยะเวลา ไมเกิน 1 วัน 

 

 

 

เอกสารประกอบการยื่น 

1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย(แบบ ทพ.)                                                     จํานวน  1   ฉบับ                                  

2) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูประกอบพาณิชยกิจ                             จํานวน  1   ฉบับ 

3) สําเนาทะเบียนบานของผูประกอบพาณิชยกิจ                                          จํานวน   1   ฉบับ 

4) กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบานใหแนบเอกสารเพิ่มเติมดังน้ี 

• หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ต้ังสํานักงานแหงใหม                              จํานวน   1   ฉบับ 

• สําเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน  

  หรือสําเนาสัญญาเชา                                                                         จํานวน   1   ฉบับ  

• แผนที่แสดงสถานที่ต้ังซึ่งใชประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สําคัญ 

  บริเวณใกลเคียงโดยสังเขป                                                                   จํานวน   1   ฉบับ  

5) กรณีมอบอํานาจ หนังสือมอบอํานาจ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  

  และสําเนาทะเบียนบานของ ผูมอบอํานาจ                                                จํานวน   1   ฉบับ 

6) กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชาแผนซีดีแถบบันทึก วีดีทัศนแผนวีดีทัศนดีวีดีหรือแผนวีดีทัศนระบบ

ดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ใหสงสําเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือใหเชาสินคา

ดังกลาวจากเจาของลิขสิทธ์ิของสินคา ที่ขายหรือใหเชา 

7) กรณีเปลี่ยนแปลง หรือ เลิก ประกอบพาณิชยกิจใหนําใบทะเบียนพาณิชยมาดวย 

• กรอกคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) พรอมแนบเอกสารตอเจาหนาที่/นายทะเบียนพาณิชย 

• เจาหนาที่/นายทะเบียนพาณิชยตรวจ พิจารณา ออกเลขรับ 

• เจาหนาที่/นายทะเบียนพาณิชยออกใบเสร็จเรียกเก็บคาธรรมเนียม 

• เจาหนาที่/นายทะเบียนพาณิชยจัดทําใบทะเบียนพาณิชย พรอมจายใบทะเบียนพาณิชยเปนอันเสร็จข้ันตอน 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

ระยะเวลา 
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องคการบริหารสวนตําบลดงคู  อําเภอศรีสัชนาลัย  จังหวัดสุโขทัย 

 

 

 

ท่ี รายการ จํานวนเงิน (บาท) 

1 คําขอจดทะเบียนพาณิชยต้ังใหม 50 

2 คําขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย 20 
3 คําขอเปลี่ยนแปลงรายการ 20 
4 คํารองขอรบัใบแทน 30 
5 คํารองขอรบัรองสําเนา 30 

 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที ่

สวนการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม องคการบรหิารสวนตําบลดงคู โทรศัพท : 0 5594 9809 

หรือ เว็บไซต : http://www.dongkhu.com/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 
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องคการบริหารสวนตําบลดงคู  อําเภอศรีสัชนาลัย  จังหวัดสุโขทัย 

 

 

 
ตัวอยางแบบฟอรม 



คู มื อ สาํ ห รั บ ป ร ะ ช า ช น                   ห น  า  | 18 

 

องคการบริหารสวนตําบลดงคู  อําเภอศรีสัชนาลัย  จังหวัดสุโขทัย 
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องคการบริหารสวนตําบลดงคู  อําเภอศรีสัชนาลัย  จังหวัดสุโขทัย 

คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1. กองคลัง องคการบรหิารสวนตําบลดงคู    วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท: 0 5594 9809      (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0 5594 9809      ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : http://www.dongkhu.com/ 

 
 

ปาย หมายความวา ปายแสดงช่ือ ย่ีหอ หรือเครื่องหมายที่ใชในการประกอบการคาหรือประกอบกิจการอื่นเพื่อหา

รายไดหรือโฆษณาการคา  หรือกิจการอื่นเพื่อหารายได  ไมวาจะไดแสดงหรือโฆษณาไวที่วัตถุใด ๆ ดวยอักษร ภาพ 

หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึกหรือทําใหปรากฏดวยวิธีอื่น ใหเจาของปายมีหนาที่เสียภาษีปายโดยเสียเปน

รายปยกเวนปายที่เริ่มติดต้ังหรือแสดงในปแรกใหเสียภาษีปายต้ังแตวันเริ่มติดต้ังหรือแสดงจนถึงวันสิ้นปและใหคิด

ภาษีปายเปนรายงวด งวดละสามเดือนของป โดยเริ่มเสียภาษีปายต้ังแตงวดที่ติดต้ังปายจนถึงงวดสุดทายของป 

 

 
 

1.ผูมหีนาที่เสียภาษีปาย ย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1)      งานพฒันาและจัดเกบ็รายได กองคลงั 

   พรอมเอกสารประกอบ 

2.เจาหนาที่รบัแบบย่ืน ภ.ป.1 ตรวจสอบเอกสารกับขอมลู ผ.ท.4 

   และ ผ.ท.5 

3.คํานวณพื้นที่ปายและประเมินคาภาษีปาย 

4.แจงการประเมิน (ภ.ป.3) 

5.ผูมหีนาที่เสียภาษีปายชําระเงินและรบัใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.7)  

งานท่ีใหบริการ                     การรับชําระภาษีปาย 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ            งานพัฒนาและจัดเก็บรายได กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลดงคู 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 
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องคการบริหารสวนตําบลดงคู  อําเภอศรีสัชนาลัย  จังหวัดสุโขทัย 

 

 

  ใชระยะเวลา ไมเกิน 1 วัน 

 

 

 

1. บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน                                                จํานวน  1  ฉบับ 

2. ใบเสร็จรับเงินคาภาษีปาย ปทีผ่านมา (ภ.ป.7)                                                     จํานวน  1  ฉบับ    

 

อัตราภาษีปาย แบงเปน 3 อัตรา ดังน้ี 

อัตราภาษีปาย (ตอ 500 ตารางเซนติเมตร) 

1) อักษรไทยลวน 3 บาท 

2) อักษรไทยปนกบัอักษรตางปะเทศ/ภาพ/เครื่องหมายอื่น 20 บาท 

3) ปายดังตอไปน้ี 

ก. ไมมีอักษรไทย 40 บาท 

ข. อักษรไทยบางสวนหรือทัง้หมดอยูใต หรือตํ่ากวาอกัษรตางประเทศ40 บาท 

4) ปายที่เปลี่ยนแปลงแกไขพื้นที่ปาย ขอความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางสวนในปายไดเสียภาษีปายแลวอันเปนเหตุ

ใหตองเสียภาษีปายเพิ่มข้ึนใหคิดอัตรา ตาม 1) 2) หรือ 3) แลวแตกรณี และใหเสียเฉพาะเงินภาษีที่เพิม่ข้ึน 

5) ปายใดตํ่ากวา 200 บาท ใหเสีย 200 บาท 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที ่

สวนการคลงั องคการบริหารสวนตําบลดงคู  โทรศัพท : 0 5594 9809 

หรือ เว็บไซต : http://www.dongkhu.com 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

ระยะเวลา 

คาธรรมเนียม  

การรับเรื่องรองเรียน 
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องคการบริหารสวนตําบลดงคู  อําเภอศรีสัชนาลัย  จังหวัดสุโขทัย 

 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 
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องคการบริหารสวนตําบลดงคู  อําเภอศรีสัชนาลัย  จังหวัดสุโขทัย 
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องคการบริหารสวนตําบลดงคู  อําเภอศรีสัชนาลัย  จังหวัดสุโขทัย 

คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1. กองคลัง องคการบรหิารสวนตําบลดงคู    วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท: 0 5594 9809      (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0 5594 9809      ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : http://www.dongkhu.com/ 

 
 

ภาษีโรงเรือนและที่ดิน  คือ  ภาษีที่จัดเก็บจากโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอื่นๆกับที่ดินซึ่งใชตอเน่ืองกับโรงเรือนหรือ

สิ่งปลูกสรางน้ันๆ และในปที่ผานมาไดมีการใชประโยชนในทรัพยสินน้ัน  เชน  ใหเชา, ทําการคาขาย ,โกดัง หรือ

เพื่อใชประกอบกิจการอื่นๆ เพื่อหารายไดตองมีทรัพยสินอันไดแกโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่น ๆ กับที่ดิน ซึ่ง

ใชตอเน่ืองกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางน้ันตองไมเขาขอยกเวนภาษีตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ.

2475 มาตรา 9,10 

 

 

1.ผูมหีนาที่เสียภาษีโรงเรอืนและที่ดิน ย่ืนแบบแสดงรายการ           งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  กองคลัง 

   เสียภาษีโรงเรอืนและที่ดิน (ภ.ร.ด.2)                                     

2.เจาหนาที่รบัแบบย่ืน ภ.ร.ด.2 ตรวจสอบเอกสารกับขอมูลใน   

   ผ.ท.4 และ ผ.ท.5 

3.คํานวณคารายปและคิดคาภาษี 

4.แจงการประเมิน (ภ.ร.ด.8) 

5.ผูมหีนาที่เสียภาษีโรงเรอืนและที่ดิน ชําระเงิน และรบั 

  ใบเสรจ็รบัเงินคาภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด.12) 

งานท่ีใหบริการ                     การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ            งานพัฒนาและจัดเก็บรายได กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลดงคู 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 
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องคการบริหารสวนตําบลดงคู  อําเภอศรีสัชนาลัย  จังหวัดสุโขทัย 

 

 

 1.เมือ่ไดรับการแจงการประเมิน (ภ.ร.ด.8) ตองชําระภายใน30 วัน นับถัดจากวันที่ไดรับแจงการประเมิน  

  หากชําระ เกินกําหนดตองเสียเงินเพิ่ม ดังน้ี 

  ไมเกิน 1 เดือน เงินเพิ่ม 2.5% 

  เกิน 1 เดือนแตไมเกิน 2 เดือน เงินเพิ่ม 5% 

  เกิน 2 เดือนแตไมเกิน 3 เดือน เงินเพิ่ม 7.5% 

  เกิน 3 เดือนแตไมเกิน 4 เดือน เงินเพิ่ม 10% 

  เกิน 4 เดือนตองดําเนินคดี 

 2.ไดรับแจงการประเมินแลวไมพอใจในการประเมิน ตองอทุธรณภายใน 15 วัน 

 

  ใชระยะเวลา ไมเกิน 1 วัน 

 

 

 

1. บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน                                          จํานวน  1  ฉบับ 

2. ใบเสร็จรับเงินคาภาษีภาษีโรงเรือนและที่ดินปที่ผานมา (ภ.ร.ด.12)                      จํานวน  1  ฉบับ 

 

ผูรบัประเมินชําระภาษีปละครั้งตามคารายป 

อัตราคาภาษีรอยละ 12.5 ของคารายป 

คาภาษี = คารายป x 12.5% 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที ่

กองคลงั องคการบรหิารสวนตําบลดงคู   โทรศัพท: 0 5594 9809 

หรือ เว็บไซต : http://www.dongkhu.com/ 

 

กรณีผูชําระภาษียื่นแบบ ภ.ร.ด.2 แลวยังไมชาํระทันทีใหดําเนินการ ดังน้ี 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 
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ตัวอยางแบบฟอรม 
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องคการบริหารสวนตําบลดงคู  อําเภอศรีสัชนาลัย  จังหวัดสุโขทัย 

คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1. กองคลัง องคการบรหิารสวนตําบลดงคู    วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท: 0 5594 9809       (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0 5594 9809      ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : http://www.dongkhu.com/ 

 
 

ตามความในมาตรา 24 มาตรา 29 และมาตรา 30 แหง พ.ร.บ.ภาษีบํารุงทองที่ พ.ศ. 2508 ไดกําหนดให เจาของ

ที่ดินซึ่งมีหนาที่เสียภาษีบํารุงทองที่หรือพนักงานสํารวจ ย่ืนแบบแสดงรายการที่ดินเพื่อเสียภาษีบํารุงทองที่ตอ

พนักงานประเมินโดยย่ืน ณ สํานักงานที่ที่ดินแปลงน้ีต้ังอยูในเขตหรือย่ืน ณ สถานที่อื่นที่ที่ดินแปลงน้ันต้ังอยู ทั้งน้ีให

ย่ืนภายในเดือนมกราคม ของปแรกที่มีการตีราคาปานกลางที่ดิน แบบแสดงรายการที่ดินที่ไดย่ืนไวใหใชไดทุกปใน

รอบระยะเวลา 4 ป 

 

 
 

1. ผูมีหนาที่เสียภาษี ย่ืนแบบแสดงรายการเพือ่เสียภาษี          งานพัฒนาและจัดเก็บรายได กองคลัง 
(ภ.บ.ท. 5) ภายในเดือนมิถุนายนของปสุดทายทุกรอบระยะเวลา       องคการบรหิรสวนตําบลดงคู 
4 ป  
    กรณีเจาของที่ดินใหมหรอืจํานวนเน้ือที่ดินเดิมเปลี่ยนแปลงให 
เจาของที่ดินย่ืนแบบแสดงรายการที่ดิน ภายใน ๓๐ วัน จากวันที่ 
เจาของที่ดินข้ึนใหมหรือจํานวนเน้ือที่ดินไดมีการเปลี่ยนแปลง 

2. เจาหนาที่ ประเมินภาษีจะประเมินและคํานวณภาษี   
พรอมทั้งแจงการประเมินใหเจาของที่ดินทราบ 

3. ผูมีหนาที่เสียภาษีตองชําระเงินคาภาษีบํารงุทองที่ภายใน 

4. วันที่ 30 เมษายน ของทุกป 

งานท่ีใหบริการ                     การรับชําระภาษีบํารุงทองท่ี 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ            งานพัฒนาและจัดเก็บรายได กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลดงคู 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 
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องคการบริหารสวนตําบลดงคู  อําเภอศรีสัชนาลัย  จังหวัดสุโขทัย 

** กรณีที่ผูมีหนาทีเ่สียภาษีไมย่ืนแบบและชําระภาษีภายในกําหนดระยะเวลาที่กฎหมายกําหนดจะตองเสีย

เงินเพิ่มอีกรอยละ 10 

ของจํานวนเงินคาภาษี 

     กรณีผูมีหนาทีเ่สียภาษีไมชําระภาษีภายในระยะเวลาที่กาํหนด จะตองเสียเงินเพิ่มอกีรอยละ 2 จํานวน

เงินคาภาษี 

 

 

  ใชระยะเวลา ไมเกิน 3 วัน 

 

 

 

 ที่ดินรายใหม หรือปที่มกีารตีราคาปานกลาง ใหเจาของที่ดินย่ืนแบบเสียภาษีภายในเดือนมกราคมของปที่มกีาร

ตีราคาปานกลางที่ดินหรือทุกรอบระยะเวลา 4 ป หรือภายใน 30 วัน กรณีที่ไดกรรมสิทธ์ิใหมหรือเปลี่ยนแปลงการ

ใชประโยชนที่ดินใหม โดยย่ืนแบบ ภ.บ.ท.5 พรอมสําเนาหลกัฐานประกอบการพจิารณา ไดแก 

1. โฉนดที่ดิน                จํานวน  1  ฉบับ 

2. สําเนาทะเบียนบาน     จํานวน  1  ฉบับ 

3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรขาราชการ/บัตรพนักงานรัฐวิสาหกจิ/บัตรประจําตัวผูเสียภาษี 

    จํานวน 1 ฉบับ                                                   

กรณีเจาของที่ดินเปนนิติบุคคลใหแนบหนังสือรับรองสํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัท 

- หนังสือมอบอํานาจ (กรณีไมสามารถย่ืนแบบไดดวยตนเอง พรอมติดอากรแสตมปตามกฎหมาย) 

- ใบเสรจ็รบัเงินการเสียภาษีครัง้สุดทาย (ถาม)ี 

 กรณีที่ดินรายเกา ใหเจาของที่ดินชําระเงินคาภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกป และเพื่อความสะดวก รวดเร็ว

ในการติดตอ โปรดนําใบเสรจ็รบัเงินการเสียภาษีครั้งสุดทายมาแสดงดวย  

 

ฐานภาษีคือ ราคาปานกลางที่ดินที่ระเบียบไดกําหนดข้ึน ปกติใหเสียภาษีตามบัญชีอัตราภาษีบํารุงทองทีท่าย
พระราชบัญญัติ ดังน้ีที่ดินที่ใชประกอบกสกิรรมเฉพาะประเภทไมลมลุกใหเสียกึ่งอัตราแตถาเจาของที่ดินประกอบ
กสิกรรมประเภทไมลมลุกน้ันดวยตนเองใหเสียอยางสงูไมเกนิไรละ 5 บาท และที่ดินที่ทิง้ไววางเปลาหรือไมไดทํา
ประโยชนตามควรแกสภาพของที่ดินใหเสียเพิ่มข้ึนอีกหน่ึงเทา 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

ระยะเวลา 

คาธรรมเนียม  
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องคการบริหารสวนตําบลดงคู  อําเภอศรีสัชนาลัย  จังหวัดสุโขทัย 

 
 
1. ไมย่ืนแบบแสดงรายการที่ดินภายในเวลาทีก่ําหนดใหเสียเงินเพิ่มรอยละ 10 ของจํานวนเงินที่ตองเสียภาษีบํารุง
ทองที่ เวนแตกรณีที่เจาของที่ดินไดย่ืนแบบแสดงรายการที่ดินกอนที่เจาพนักงานประเมินจะไดแจงใหทราบถึงการ
ละเวนน้ัน ใหเสียเงินเพิ่มรอยละหาของจํานวนเงินที่ตองเสียภาษีบํารุงทองที ่
2. ย่ืนแบบแสดงรายการที่ดินโดยไมถูกตองทําใหจํานวนเงินที่จะตองเสียภาษีบํารุงทองที่ลดนอยลง ใหเสียเงินเพิ่ม
รอยละ 10 ของภาษีบํารุงทองที่ประเมินเพิ่มเติม  เวนแตกรณีที่เจาของที่ดินไดมาขอแกไขแบบแสดงรายการที่ดินให
ถูกตองกอนทีเ่จาพนักงานประเมินแจงการประเมิน 
3. ช้ีเขตแจงจํานวนเน้ือที่ดินไมถูกตองตอเจาพนักงานสํารวจ โดยทําใหจํานวนเงินทีจ่ะตองเสียภาษีบํารุงทองที่ลด
นอยลง ใหเสียเงินเพิ่มอกีหน่ึงเทาของภาษีบํารงุทองที่ทีป่ระเมินเพิม่เติม 
4. ไมชําระภาษีบํารุงทองที่ภายในเวลาที่กําหนด ใหเสียเงินเพิ่มรอยละ 24 ตอปของจํานวนเงินที่ตองเสียภาษีบํารงุ
ทองที่ เศษของเดือนใหนับเปนหน่ึงเดือน ทัง้น้ีไมใหนําเงินเพิม่ตาม (1) (2) หรือ (3) มาคํานวณเพื่อเสียเงินเพิม่ตาม 
(4) ดวยเงินเพิม่ใหถือวาเปนภาษีบํารุงทองที ่
 
 
 
 
 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที ่
สวนการคลงั องคการบริหารสวนตําบลดงคู  โทรศัพท : 0 5594 9809 ตอ 104 
หรือ เว็บไซต : http://www.dongkhu.com 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การไมยื่นแบบและชําระภาษีภายในกําหนด 

การรับเรื่องรองเรียน 
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องคการบริหารสวนตําบลดงคู  อําเภอศรีสัชนาลัย  จังหวัดสุโขทัย 

ต ัว อ ย า ง แ บ บ ฟ อ ร ม  
แ บ บ แ ส ด ง ร า ย ก า ร ท ี่ด ิน  ( ภ . บ . ท . 5 )  
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องคการบริหารสวนตําบลดงคู  อําเภอศรีสัชนาลัย  จังหวัดสุโขทัย 

คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.สํานักงานปลัดฯ องคการบริหารสวนตําบลดงคู          วันจันทร ถึง วันศุกร  

โทรศัพท: 0 5594 9809 ตอ 107     (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0 5594 9809      ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : http://www.dongkhu.com/ 

 
 

1. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยเงินทดรองราชการ เพื่อชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ.2556 

2. หลักเกณฑการใชจายเงินทดรองราชการเพื่อชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ.2556 

3. หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติปลีกยอยเกี่ยวกับการใหความชวยเหลือดานการเกษตร ผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน  

พ.ศ.2552 

4. ประกาศ หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยเงินทดรองราชการเพื่อชวยเหลือ 

ผูประสบภัยกรณีฉุกเฉิน พ.ศ.2556       

 
  

 
 

1. รับแจงความประสงคขอรับการสนับสนุน/ชวยเหลือ             งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยสํานักงานปลัด 

2. ประสานหนวยงานทีเ่กี่ยวของ                                       องคการบรหิารสวนตําบลดงคู                                                             

 

 

ใชระยะเวลา ไมเกิน 3 วัน 

งานท่ีใหบริการ                      การชวยเหลือผูประสบภัยจากสาธารณภัย 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ             งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลดงคู 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

ระยะเวลา 
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1. แบบฟอรมคํารอง หรือหนังสอืขอความอนุเคราะห 

 

 
 

 ไมเสียคาธรรมเนียม 

 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที ่

สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลดงคู โทรศัพท: 0 5594 9809 

หรือ เว็บไซต : http://www.dongkhu.com/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 



คู มื อ สาํ ห รั บ ป ร ะ ช า ช น                   ห น  า  | 36 

 

องคการบริหารสวนตําบลดงคู  อําเภอศรีสัชนาลัย  จังหวัดสุโขทัย 

ต ัว อ ย า ง แ บ บ ฟ อ ร ม  
แ บ บ ค ํา ข อ ร ับ ก า ร ช ว ย เ ห ล ือ ส า ธ า ร ณ ภ ัย  

 

 

 

แบบสัมภาษณ์สอบข้อเทจ็จริงผู้ประสบภยั  (รหสั......................) 

ประเภทภยั ..................................................... วนัทีÉเกิดภยั ...................................................................... 

 
 

ř. ชืÉอ-สกลุ (หวัหน้าครอบครัวผู้ประสบภยั) .....................................................................................  

เลขบตัรประชาชน ................................................................ โทรศพัท์ ...................................................... 

Ś. ทีÉอยู่ตามบตัรประชาชน เลขทีÉ ............... หมูที่É ........ ตําบล.......................................................... 

อําเภอ................................................. จงัหวดั........................................ อาชีพ........................................ 

ś. ทีÉอยูผู่้ประสบภยั (.....) บ้านเลขทีÉ ............... (.....) บ้านไมมี่เลขทีÉ (ต้องมีหนงัสือรับรองบ้านไมมี่

เลขทีÉ)หมูที่É........... ตําบล .................................. อําเภอ ............................จงัหวดั ....................................... 

Ŝ. กรรมสิทธิ Í ในบ้านทีÉประสบภยั   (......) บ้าน/ทีÉดินของผู้ประสบภยั    

(.....) บ้านของผู้ประสบภยั/ทีÉดนิผู้ อืÉน (ระบ)ุ ................................................... 

            (......) บ้านเช่า (ต้องมีสญัญาเช่า หรือหนงัสือรับรองบ้านเช่า) 

             (.....) อืÉนๆ ................................................................. 

ŝ. สภาพเดิมของบ้านทีÉประสบภยั บ้าน ......... ชั Êน  วสัดตุวับ้าน ......................................................... 

วสัดหุลงัคา ............................................................ อืÉนๆ ........................................................................... 

 

 

 

 

 

 

 

ข้าพเจ้า (ผู้แจ้ง)................................................ เลขประจําตวัประชาชน ................................................... 

ทีÉอยู่ตามบัตรประชาชน เลขทีÉ................ หมู่ทีÉ .......... ตําบล .............................. อําเภอ ........................... 

จงัหวดั ............................. โทรศพัท์ .................................. เกีÉยวข้องเป็น ......................... กบัผู้ประสบภัย 
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Ş. สมาชิกทีÉพกัอาศยัประจําในครอบครัวของผู้ประสบภยั รวมทั Êงสิ Êน ...................... คน ได้แก ่

ลาํ

ดบั 

ชืÉอ-สกุล 

สมาชิกทีÉอาศัยประจําในครอบครัว 

อายุ เกีÉยวข้องกบั

หวัหน้า คค. 

อาชีพ

ผู้ประสบภัย 

การ 

ศกึษา 

รายได้    

ต่อเดือน 

เสยี 

ชีวิต 

บาด 

เจ็บ 

หมายเหตุ 

ř          

Ś          

ś          

Ŝ          

ŝ          

Ş          

ş          

Š          

š          

řŘ          

řř          

řŚ          

řś          

řŜ          

      

ş. ความเดือดร้อนเสียหายจากภยัพิบตัิและการพิจารณาชว่ยเหลือ (ให้ใสว่งเงินมลูคา่ความเสียหายให้ครบถ้วน) 

รายการ 

(เป็นการช่วยเหลือตามระเบียบกระทรวงการคลงัฯ เพืÉอบรรเทาความเดือดร้อนเบื Êองต้น 

ไมใ่ช่การชดใช้คา่เสียหาย) 

ผู้ประสบภัยแจ้ง

ค่าเสยีหาย 

(บาท) 

เจ้าหน้าทีÉ

พิจารณา

ช่วยเหลอื 
 

ş.ř เครืÉองครัว ได้แก่ ....................................................................................................... 

ş.Ś บ้านทีÉอยู่ประจําเสยีหาย 

                 (..........) ทั Êงหลงั  

                 (..........) บางสว่น ได้แก่............... 

ş.ś ยุ้งข้าว / คอกสตัว์ / โรงเรือนเลี Êยงสตัว์  

                 (..........) ทั Êงหลงั   

                 (..........) บางสว่น ได้แก่............... 

7.4 อปุกรณ์แสงสว่าง..................................................... 

ş.ŝ เสื Êอผ้าเครืÉองนุ่งห่ม (......) เสยีหายทั Êงหมด......คน   (......) เสยีหายบางสว่น.......คน 

ş.Ş ชดุนกัเรียน            (......) เสยีหายทั Êงหมด......คน   (......) เสยีหายบางสว่น.......คน 

 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

........................

 

....................

....................

....................

....................

....................

....................

....................

....................

....................

....................
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ş.ş เครืÉองนอน             (......) เสยีหายทั Êงหมด......คน   (......) เสยีหายบางสว่น.......คน 

ş.Š เครืÉองใช้ในชีวิตประจําวัน.................................................................................... 

ş.š เครืÉองมือประกอบอาชีพ  ได้แก่ .................................................................................. 

ş.řŘ บาดเจ็บ ......... คน (......) นอนโรงพยาบาล..........วนั .......... คน (......) พิการ ........... คน 

ş.řŚ เงินปลอบขวญั ............ คน 

ş.řŚ เสยีชีวิต (......) เป็นหวัหน้าครอบครัว (......)  ไม่เป็นหวัหน้าครอบครัว.......... คน 

ş.řś อืÉน ๆ ได้แก่....................................................................................................................... 

........................

........................

........................ 

ไม่มี 

ไม่มี 

ไม่มี 

........................ 

....................

....................

.................... 

....................

....................

....................

.................... 

รวมเป็นเงนิทั Êงสิ Êน   

 

 Š. บนัทึก

เพิÉมเตมิ .............................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................. 

 ขอรับรองวา่เป็นความจริงทกุประการ                         ขอรับรองวา่เป็นความจริงทกุประการ 

 

 (ลงชืÉอ)........................................ผู้แจ้ง   (ลงชืÉอ)...............................................ผู้ รับรอง             

              (.....................................................)                       (.............................................) 

                                        ผู้ รับรอง : กํานนั/ผู้ใหญ่บ้าน หรือปลดัอําเภอ/อบต. หรือนายกฯ /รอง 

    

(ลงชืÉอ)............................................................ ผู้สอบข้อเท็จจริง 

                           (...................................................................) 

   ตําแหน่ง................................................................ 
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หนังสือรับรอง 
 

        เขียนทีÉ................................................ 

       วนัทีÉ................................................................ 

 ข้าพเจ้า (ผู้ รับรอง) ................................................................................................................

เลขบตัรประชาชน..............................................................ทีÉอยูต่ามบตัรประชาชน บ้านเลขทีÉ.............

หมู่ทีÉ............ ตําบล........................................อําเภอ....................................... จงัหวดั ..................... 

ตําแหนง่.......................................................................................................................................... 

ขอรับรองว่า (ชืÉอ – สกลุ ผู้ประสบภยั)...............................................................................................  

เลขบตัรประชาชน ..................................................................................... เป็นเจ้าของบ้านไม่มีเลขทีÉ 

หมู่ทีÉ.............ตําบล.................................. อําเภอ ................................... จงัหวดั ............................. 

ซึÉงใช้เป็นทีÉอยูอ่าศยัประจําจริง แต่ยังมิได้แจ้งขอเลขทีÉบ้าน 

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดงักล่าวเป็นความจริงทกุประการ 

 

   (ลงชืÉอ).................................................ผู้ รับรอง 

                                             (................................................)  เบอร์โทร............................... 

 

หมายเหตุ  ผู้ รับรองคือ กํานนั/ผู้ ใหญ่บ้าน หรือปลดัอําเภอ/ปลดั อบต. หรือนายกฯ/รองนายกฯ 
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หนังสือรับรองบ้านเช่า กรณีไม่มีสัญญาเช่า 
 

        เขียนทีÉ................................................ 

       วนัทีÉ................................................... 

 ข้าพเจ้า (ผู้ ให้เช่า) ................................................................................................................

เลขบตัรประชาชน..........................................................................................ทีÉอยูต่ามบตัรประชาชน 

บ้านเลขทีÉ........................หมู่ทีÉ...............ตําบล.................................................................................

อําเภอ................................................จงัหวดั................................................................................... 

ขอรับรองว่า (ชืÉอ – สกลุ ผู้ เช่า) .......................................................................................................... 

เลขบตัรประชาชน ........................................ ได้เช่าบ้านของข้าพเจ้า (     )  บ้านเลขทีÉ........................ 

(     ) บ้านไม่มีเลขทีÉ  หมู่ทีÉ..............ตําบล............................................อําเภอ....................................

จงัหวดั....................................... ซึÉงใช้เป็นทีÉอยูอ่าศยัประจําจริง ในอตัราเดือนละ.........................บาท  

(...................................................................................................) 
 

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดงักล่าวเป็นความจริงทกุประการ 

 

    (ลงชืÉอ)...................................................ผู้ ให้เช่า 

     (..............................................)   

                                                         เบอร์โทร................................ 

    (ลงชืÉอ)...................................................ผู้ เช่า 

     (..............................................)  

                                                         เบอร์โทร................................ 

    (ลงชืÉอ)...................................................พยาน 

     (..............................................)  

                                                         เบอร์โทร................................ 

    (ลงชืÉอ)...................................................พยาน 

     (..............................................)  

                                                        เบอร์โทร................................ 

 

 

หมายเหตุ  ให้ถ่ายเอกสารบตัรของผู้ ให้เช่า Ś แผ่น และให้ผู้ ให้เช่าลงนามรับรองสําเนาถกูต้องทกุแผ่น 
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คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.สํานักงานปลัดฯ องคการบริหารสวนตําบลดงคู          วันจันทร ถึง วันศุกร  

โทรศัพท: 0 5594 9809 ตอ 107     (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0 5594 9809      ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : http://www.dongkhu.com/ 

 
 

    ภัยแลง หมายถึง ความแหงแลงของลมฟาอากาศ อันเกิดจากการที่มีปริมาณฝนนอยหรือฝนไมตกเปนระยะ

เวลานานและครอบคลุมพื้นที่เปนบริเวณกวาง ทําใหเกิดการขาดแคลนนํ้าด่ืม นํ้าใช พืชพันธุไมตางๆ ขาดนํ้าไม

สามารถเจริญเติบโตไดตามปกติ เกิดความเสียหายและสงผลกระทบอยางกวางขวาง รุนแรงตอประชาชน 

     การปองกันและบรรเทาภัยแลง จะตองมีผูรับผิดชอบดําเนินการตามอํานาจหนาที่ที่กําหนดไวในกฎหมาย ไดแก 

เจาพนักงาน ผูอํานวยการทองถ่ิน ผูอํานวยการอําเภอ และผูอํานวยการจังหวัด เพื่อปฏิบัติการชวยเหลือ ดังน้ี 

     กรณีเทศบาลตําบล  หมายถึง  นายกเทศมนตรีตําบล และใหปลัดตําบล  เปนผูชวยผูอํานวยการทองถ่ิน มี

หนาที่รับผิดชอบในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตเทศบาล   

 
  

 
 

1. รับแจงความประสงคขอรับการสนับสนุน                          งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย สํานักงาน 

2. ประสานหนวยงานทีเ่กี่ยวของ                                       ปลัด องคการบรหิารสวนตําบลดงคู 

 

 

ใชระยะเวลา ไมเกิน 1 ช่ัวโมง/ราย  

งานท่ีใหบริการ                      การสนับสนุนนํ้าอุปโภค-บริโภค 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ             งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลดงคู 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

ระยะเวลา 
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1. แบบฟอรมคํารอง หรือหนังสอืขอความอนุเคราะห 

 

 
 

 ไมเสียคาธรรมเนียม 

 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที ่

สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลดงคู โทรศัพท: 0 5594 9809 

หรือ เว็บไซต : http://www.dongkhu.com/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 
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ต ัว อ ย า ง แ บ บ ฟ อ ร ม  
แ บ บ ค ํา ร อ ง ข อ ส น ับ ส น ุน น ้ํา อ ุป โ ภ ค - บ ร ิโ ภ ค  

ค ํา ร อ ง ข อ ส น ับ ส น ุน น ้ํา อ ุป โ ภ ค - บ ร ิโ ภ ค  ป ร ะ จ ํา ป  ๒ ๕ ๕ ๘  
เ ล ข ท ี่. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                                                              

  เ ข ีย น ท ี่ อ ง ค  ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ํา บ ล ด ง ค ู 
                                                                                        ว ัน ท ี่. . . . . . . . . . . . . . เ ด ือ น . . . . . . . . . . . . . . . . . พ . ศ . . . . . . . . . . . .  
                                                                                        เ ว ล า . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
เ ร ื่อ ง  ข อ ค ว า ม อ น ุเ ค ร า ะ ห ส น ับ ส น ุน น ้ํา อ ุป โ ภ ค - บ ร ิโ ภ ค  
เ ร ีย น  น า ย ก อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ํา บ ล ด ง ค ู  
 ด ว ย  ข า พ เ จ า . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . อ ย ูบ า น เ ล ข ท ี่. . . . . . . . . . . . . . . . . . . ห ม ูท ี่. . . . . . . . . . . . . . . . . . ต ํา บ ล ด ง ค ู 
อ ํา เ ภ อ ศ ร ีส ัช น า ล ัย  จ ัง ห ว ัด ส ุโ ข ท ัย  โ ท ร ศ ัพ ท . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ข อ ย ื่น ค ํา ร อ ง ข อ ร ับ ก า ร ส น ับ ส น ุน น ้ํา เ พ ื่อ ก า ร          
อ ุป โ ภ ค          
       บ ร ิโ ภ ค     โ ด ย ข อ น ้ํา  จ ํา น ว น . . . . . . . . . . . . เ ท ี่ย ว  ( ๑  เ ท ี่ย ว  เ ท า ก ับ  ๔ , ๐ ๐ ๐ ล ิต ร )  / อ ื่น ๆ  เ พ ื่ อ  
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
 เ น ื่อ ง จ า ก ข า พ เ จ า ไ ด ร ับ ค ว า ม เ ด ือ ด ร อ น จ า ก ก า ร ข า ด แ ค ล น น ้ํา ใ น ก า ร อ ุ ป โ ภ ค / บ ร ิโ ภ ค แ ล ะ ข า พ เ จ า ไ ด จ ัด เ ต ร ีย ม
ภ า ช น ะ ไ ว เ ป น ท ี่เ ร ีย บ ร อ ย แ ล ว   
 จ ึง เ ร ีย น ม า เ พ ื่อ โ ป ร ด พ ิจ า ร ณ า ใ ห ค ว า ม อ น ุเ ค ร า ะ ห   
  ข อ แ ส ด ง ค ว า ม น ับ ถ ือ  
 
         ล ง ช ื่อ                                          ผ ูย ื่น ค ํา ร อ ง  
              ( . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . )  
 
เ ร ีย น  ป ล ัด อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ํา บ ล ด ง ค ู  
       - เ พ ื่อ โ ป ร ด พ ิจ า ร ณ า  
ล ง ช ื่อ                                         เ จ า ห น า ท ี่   ค ว า ม เ ห ็น ข อ ง ป ล ัด อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ํา บ ล ด ง ค ู  
      ( . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . )            เ ห ็น ค ว ร อ น ุญ า ต       
ต ํา แ ห น ง . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                        ไ ม เ ห ็น ค ว ร อ น ุญ า ต   เ พ ร า ะ  
                        . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
 
ค ว า ม เ ห ็น ข อ ง น า ย ก อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ํา บ ล ด ง ค ู                ล ง ช ื่อ ส . ต . ต . ห ญ ิง                                            
      อ น ุญ า ต                                                                                      ( ร ัช น ี   ท า ส ีด า )  
      ไ ม อ น ุญ า ต  เ พ ร า ะ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                          ป ล ัด อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ํา บ ล ด ง ค ู  
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
      
( ล ง ช ื่อ ) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
            ( น า ย ส ม บ ุญ    ว ง ษ ด า ว  )  
  น า ย ก อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ํา บ ล ด ง ค ู  
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บ ั น ท ึก ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ข อ ง เ จ า ห น า ท ี่  
ข า พ เ จ า . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ต ํา แ ห น ง . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  พ ร อ ม ด ว ย  น า ย . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
ต ํา แ ห น ง . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ป ฏ ิบ ัต ิห น า ท ี่จ ัด ส ง น ้ํา เ พ ื่ อ ก า ร อ ุป โ ภ ค - บ ร ิโ ภ ค  ใ ห แ ก . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
อ ย ูบ า น เ ล ข ท ี่. . . . . . . . . . . . . . . . ห ม ูท ี่. . . . . . . . . . .  ต ํา บ ล ด ง ค ู อ ํา เ ภ อ ศ ร ีส ัช น า ล ัย  จ ัง ห ว ัด ส ุโ ข ท ัย  ใ น ว ัน ท ี ่. . . . . . . . . . . . . . . . เ ด ือ น . . . . . . . . . . . . . . . . .         
พ . ศ . . . . . . . . . . . . . . . . เ ว ล า . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ไ ด จ ัด ส ง น ้ํา เ พ ื่อ ก า ร อ ุป โ ภ ค - บ ร ิโ ภ ค แ ล ว  จ ํา น ว น . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . เ ท ี่ย ว  
 
ล ง ช ื่อ                                              เ จ า ห น า ท ี่/ ผ ูจ ัด ส ง           ล ง ช ื่อ                                   ผ ูร ับ บ ร ิก า ร  
        ( . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . )                                          ( . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . )  
ต ํา แ ห น ง . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                 ว ัน ท ี่. . . . . . . . . . . . / . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . / . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
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คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.สํานักงานปลัดฯ องคการบริหารสวนตําบลดงคู          วันจันทร ถึง วันศุกร  

โทรศัพท: 0 5594 9809 ตอ 107     (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0 5594 9809      ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : http://www.dongkhu.com/ 

 
 

     ดวยรัฐบาลมีเจตนารมณที่จะเสริมสรางสังคมอยูเย็นเปนสุขรวมกัน เพื่อนําไปสูเสถียรภาพและประโยชนสุข 
โดยใชหลักธรรมาภิบาลที่สงเสริมใหภาคประชาชนเขามามีสวนรวม โดยเฉพาะอยางย่ิงการเปดโอกาสใหประชาชน
สามารถเสนอเรื่องราวรองทกุข การแจงเบาะแส การกระทําผิดกฎหมาย และเสนอขอคิดเห็น คําติชม ไดโดยสะดวก 
รวดเร็วและปลอดภัย โดยภาครัฐมีหนาที่ตองดําเนินการชวยเหลือประชาชนผูเดือดรอนใหเปนไปดวยความเสมอ
ภาค โปรงใส และเปนธรรม 
     เพื่อเปดโอกาสใหประชาชนไดรองเรียนรองทุกขเพื่อแกไขปญหาความเดือดรอนของประชาชนผูประสบปญหา 

หรือพบเห็นการกระทําทุจริต การเรียกรับเงินของขาราชการ เจาหนาที่ของรัฐ 

 
  

 
 

1. รับแจงเรื่องราวรองทุกข/รองเรียน        สํานักงานปลัด องคการบรหิารสวนตําบลดงคู 

2. สํารวจ ตรวจสอบขอเทจ็จริง  

3. แจงตอบการผลดําเนินการใหผูรองเรียนทราบ ภายใน 7 วัน 

 

 

ใชระยะเวลา ไมเกิน 7 วัน/ราย  

งานท่ีใหบริการ                      การรับแจงเรื่องราวรองทุกข/รองเรียน 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ              สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลดงคู 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

ระยะเวลา 
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1. แบบฟอรมคํารอง 

 

 
 

 ไมเสียคาธรรมเนียม 

 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที ่

สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลดงคู โทรศัพท: 0 5594 9809 

หรือ เว็บไซต : http://www.dongkhu.com/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 
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ต ัว อ ย า ง แ บ บ ฟ อ ร ม  
แ บ บ ค ํา ร อ ง ห น ัง ส ือ ร อ ง ท ุก ข   

ห น ัง ส ือ ร อ ง ท ุก ข  
อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ํา บ ล ด ง ค ู 
ต ํา บ ล ด ง ค ู อ ํา เ ภ อ ศ ร ีส ัช น า ล ัย  

         จ ัง ห ว ัด ส ุโ ข ท ัย  

ว ัน ท ี่. . . . . . . . . . . . เ ด ือ น . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . พ . ศ . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

เ ร ื่อ ง . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

ด ว ย ข า พ เ จ า ( น า ย / น า ง / น า ง ส า ว ) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

ป จ จ ุบ ัน อ ย ูบ า น เ ล ข ท ี่. . . . . . . . . . . . . . . . . . . ห ม ูท ี่. . . . . . . . . . ซ อ ย . . . . . . . . . . . . . . . . . . ถ น น . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ต ํา บ ล . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

อ ํา เ ภ อ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . จ ัง ห ว ัด . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

ข อ ร อ ง ท ุก ข ต อ  อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ํา บ ล ด ง ค ู เ น ื่อ ง จ า ก
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

จ ึง เ ร ีย น ม า เ พ ื่อ โ ป ร ด พ ิจ า ร ณ า ใ ห ค ว า ม อ น ุเ ค ร า ะ ห ใ น เ ร ื่อ ง ด ัง ก ล า ว  

 
ล ง ช ื่อ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ผ ูย ื่น ค ํา ร อ ง  

                                                                ( . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . )  
เ จ า ห น า ท ี่ผ ูร ับ เ ร ื่อ ง  
 
ล ง ช ื่อ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ผ ูร ับ เ ร ื่อ ง  
 
เ ร ีย น   น า ย ก อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ํา บ ล  /  ป ล ัด อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ํา บ ล  
(     )  เ พ ื่อ ท ร า บ        (    )  ท ร า บ  
(     )  เ พ ื่อ พ ิจ า ร ณ า ด ํา เ น ิน ก า ร ต อ      (     )  อ น ุม ัต ิ  
(     ) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .     (     )  ไ ม อ น ุม ัต ิ  
 
( ล ง ช ื่อ ) ส . ต . ต . ห ญ ิง . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                          ( ล ง ช ื่อ ) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
     (รัชนี   ทาสดีา)         (นายสมบญุ    วงษ์ดาว)                              

ปลดัองค์การบริหารสว่นตําบลดงคู่                                             นายกองค์การบริหารสว่นตําบลดงคู่ 




