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องคการบริหารสวนตําบลแมเจดีย  อําเภอเวียงปาเปา  จังหวัดเชียงราย 

คูมือสําหรับประชาชน 

 

วันจันทร ถึง วันศุกร (1–30 พฤศจิกายน ) 

(ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) 

ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

1.สํานักปลัดฯ องคการบริหารสวนตําบลแมเจดีย

โทรศัพท: 0 5378 9628

โทรสาร : 0 5378 9602

เว็บไซต์  : http://Maejd2013@hotmail.com/

1.สัญชาติไทย

2.มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคการบริหารสวนตําบลแมเจดีย (ตามทะเบียนบาน)

3.เปนผูที่มีอายุ 60 ป บริบูรณในปถัดไป (ปจจุบัน อายุ 59 ปบริบูรณ และตองเกิดกอน 1 ตุลาคม)

4.ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอื่นใดจากหนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองคกรปกครองทองถิ่น ผูรับ

เงินบํานาญ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน

5.กรณีที่ผูสูงอายุไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเองได มอบอํานาจใหผูอื่นเปนผูยื่นคํารองขอได โดยใหผูรับมอบ

อํานาจติดตอที่ องคการบริหารสวนตําบลแมเจดีย  พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ

 

 

1.ผูสงูอายุย่ืนเอกสารที่ใชในการลงทะเบียนผูสูงอายุ  สํานักปลัดองคการบริหารสวนตําบลแมเจดีย 

2.เจาหนาที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร,คุณสมบัติ

3.เสนอคณะผูบริหาร

งานท่ีใหบริการ        

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 

 การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

 งานสวัสดิการสังคม สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลแมเจดีย

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 
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องคการบริหารสวนตําบลแมเจดีย  อําเภอเวียงปาเปา  จังหวัดเชียงราย 

ใชระยะเวลา ไมเกิน 1 วัน 

1.บัตรประจําตัวประชาชน  หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหนวยงานของรัฐทีม่ีรปูถาย  จํานวน   1  ฉบับ 

พรอมสําเนา

2.ทะเบียนบาน  พรอมสําเนา  จํานวน   1  ฉบับ 

3.สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร พรอมสําเนา (เฉพาะหนาที่แสดงช่ือและเลขบญัชี)

สําหรับกรณีทีผู่ขอรบัเบี้ยยังชีพคนพิการ ผานธนาคาร  จํานวน   1  ฉบับ 

 ไมเสียคาธรรมเนียม 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียน

ไดที่ สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลแมเจดีย โทรศัพท: 0 5378 9628 

หรือ เว็บไซต : http://Maejd2013@hotmail.com/ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

ระยะเวลา 

คาธรรมเนียม

การรบัเรื่องรองเรียน 
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องคการบริหารสวนตําบลดงคู  อําเภอศรีสัชนาลัย  จังหวัดสุโขทัย 

 
                                                                                   ท ะ เ บ ีย น เ ล ข ท ี่. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . / . . . . . . . . .  

แ บ บ ค ํา ข อ ล ง ท ะ เ บ ีย น ร ับ เ ง ิ น เ บ ี้ย ย ัง ช ีพ ผ ูส ู ง อ า ย ุ ป ร ะ จ ํา ป ง บ ป ร ะ ม า ณ  พ . ศ . . . . . . . . . . . . . . . .  

 
 

 

 
 

ข อ ม ูล ผ ูส ูง อ า ย ุ 
เ ข ีย น ท ี่ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .       

ว ัน ท ี่ . . . . . . . . . . . . . . เ ด ื อ น . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . พ . ศ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
 ด ว ย ข า พ เ จ า  ( น า ย / น า ง / น า ง ส า ว )  ช ื่อ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . น า ม ส ก ุล . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
เ ก ิด ว ัน ท ี่ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . เ ด ือ น . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . พ . ศ .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   อ า ย ุ. . . . . . . . . . . . . . . . ป   ส ัญ ช า ต ิ              ม ีช ื่อ อ ย ูใ น ส ํ า เ น า  
ท ะ เ บ ีย น บ า น เ ล ข ท ี่ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ห ม ูท ี่/ ช ุ ม ช น . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ต ร อ ก / ซ อ ย . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ถ น น . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
ต ํา บ ล / แ ข ว ง                      อ ํา เ ภ อ / เ ข ต                    จ ัง ห ว ัด                           .  
ร ห ัส ไ ป ร ษ ณ ีย                 โ ท ร ศ ัพ ท . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ห ม า ย เ ล ข บ ัต ร ป ร ะ จ ํา ต ัว ป ร ะ ช า ช น ข อ ง  
ผ ูส ูง อ า ย ุท ี่ย ื่น ค ํา ข อ    - - --  
ส ถ า น ภ า พ ส ม ร ส      โ ส ด      ส ม ร ส      ห ม า ย      ห ย า ร า ง      แ ย ก ก ัน อ ย ู     อ ื่น ๆ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
อ า ช ีพ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ร า ย ไ ด ต อ เ ด ือ น . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . บ า ท  
ข อ ม ูล ท ั่ว ไ ป  :   ส ถ า น ภ า พ ก า ร ร ับ ส ว ัส ด ิก า ร ข อ ง ร ัฐ  
  ไ ม ไ ด ร ับ ก า ร ส ง เ ค ร า ะ ห เ บ ี้ย ย ัง ช ีพ     ไ ด ร ับ ก า ร ส ง เ ค ร า ะ ห เ บ ี้ย ย ัง ช ีพ ผ ูป ว ย เ อ ด ส     ไ ด ร ับ ก า ร ส ง เ ค ร า ะ ห ค ว า ม พ ิ ก า ร  
  ย า ย ภ ูม ิล ํา เ น า เ ข  า ม า อ ย ูใ ห ม  เ ม ื่อ ว ั น ท ี่. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . โ ด ย ย า ย ม า จ า ก  ( ร ะ บ ุท ี่
อ ย ูเ ด ิม . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . )  
 ม ีค ว า ม ป ร ะ ส ง ค ข อ ร ับ เ ง ิน เ บ ี้ย ย ัง ช ีพ ผ ูส ูง อ า ย ุ ป ร ะ จ ํา ป ง บ ป ร ะ ม า ณ  พ . ศ . . . . . . . . . . . . . . . . .   โ ด ย ว ิธ ีด ัง ต อ ไ ป น ี้ ( เ ล ือ ก   1 ว ิธ ี)  
  ร ับ เ ง ิน ส ด ด ว ย ต น เ อ ง      ร ับ เ ง ิน ส ด โ ด ย บ ุค ค ล ท ี่ไ ด ร ับ ม อ บ อ ํา น า จ จ า ก ผ ูม ีส ิท ธ ิ  
  โ อ น เ ข า บ ั ญ ช ีเ ง ิ น ฝ า ก ธ น า ค า ร ใ น น า ม ผ ู ม ีส ิ ท ธ ิ    โ อ น เ ข า บ ั ญ ช ีเ ง ิ น ฝ า ก ธ น า ค า ร ใ น น า ม บ ุค ค ล ท ี่ไ ด ร ับ ม อ บ อ ํ า น า จ จ า ก ผ ูม ีส ิท ธ ิ  
พ ร อ ม แ น บ เ อ ก ส า ร  ด ัง น ี้ 
 
  ส ํา เ น า บ ัต ร ป ร ะ จ ํา ต ัว ป ร ะ ช า ช น  ห ร ือ ส ํา เ น า บ ัต ร อ ื่น ท ี่อ อ ก โ ด ย ห น ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ท ี่ม ีร ูป ถ า ย     ส ํา เ น า ท ะ เ บ ีย น บ า น  
  ส ํา เ น า ส ม ุด บ ัญ ช ีเ ง ิน ฝ า ก ธ น า ค า ร  ( ใ น ก ร ณ ีผ ูข อ ร ับ เ ง ิน เ บ ี้ย ย ัง ช ีพ ผ ูส ูง อ า ย ุป ร ะ ส ง ค ข อ ร ับ เ ง ิน เ บ ี้ย ย ัง ช ีพ ผ ูส ูง อ า ย ุผ า น ธ น า ค า ร )  
   ห น ัง ส ือ ม อ บ อ ํา น า จ พ ร อ ม ส ํา เ น า บ ัต ร ป ร ะ จ ํา ต ัว ป ร ะ ช า ช น ข อ ง ผ ูม อ บ อ ํ า น า จ แ ล ะ ผ ูร ับ ม อ บ อ ํ า น า จ  
 ข า พ เ จ า ข อ ร ับ ร อ ง ว า ข  า พ เ จ า เ ป  น ผ ูม ีค ุ ณ ส ม บ ัต ิค ร บ ถ ว น  ไ ม ไ ด เ ป น ผ ูร ับ บ ํา น า ญ ห ร ือ ส ว ัส ด ิก า ร เ ป น ร า ย เ ด ือ น จ า ก ห น  ว ย ง า น
ข อ ง ร ั ฐ  ร ัฐ ว ิส า ห ก ิจ  ห ร ือ อ ง ค ก ร ป ก ค ร อ ง ส ว น ท  อ ง ถ ิ่น  แ ล ะ ข อ ร ับ ร อ ง ว  า ข อ ค ว า ม ด ัง ก ล า ว ข า ง ต น เ ป น ค ว า ม จ ร ิง ท ุก ป ร ะ ก า ร  
         ( ล ง ช ื่อ ) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .     ( ล ง ช ื่อ ) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                
             ( . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . )           ( . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . )                   
                 ผ ูย ื่น ค ํา ข อ / ผ ูร ับ ม อ บ อ ํา น า จ ย ื่น ค ํา ข อ                  เ จ า ห น า ท ี่ ผ ูร ับ ล ง ท ะ เ บ ีย น  
 

เ ฉ พ า ะ ก ร ณ ีผ ูส ูง อ า ย ุม อ บ อ ํา น า จ ใ ห บ ุค ค ล อ ื่น ม า ย ื่น ค ํา ข อ ล ง ท ะ เ บ ีย น แ ท น  

ผ ูย ื่น ค ํา ข อ ฯ  แ ท น  ต า ม ห น ัง ส ือ ม อ บ อ ํา น า จ  เ ก ี่ย ว ข อ ง เ ป น . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ก ับ ผ ูส ูง อ า ย ุท ี่ข อ
ล ง ท ะ เ บ ีย น  ช ื่อ - ส ก ุ ล  ( ผ ูร ับ ม อ บ อ ํา น า จ )   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . เ ล ข ป ร ะ จ ํา ต ัว
ป ร ะ ช า ช น ผ ูร ับ ม อ บ อ ํา น า จ  

ตัวอยางแบบฟอรม 
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ค ว า ม เ ห ็น เ จ า ห น า ท ี่ผ ูร ับ ล ง ท ะ เ บ ีย น  

เ ร ีย น   ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ค ุ ณ ส ม บ ัต ิ  

          ไ ด ต ร ว จ ส อ บ ค ุณ ส ม บ ัต ิข อ ง   น า ย  /  น า ง  /  น า ง ส า ว  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

ห ม า ย เ ล ข บ ัต ร ป ร ะ จ ํา ต ัว ป ร ะ ช า ช น  

 - - - -   

   เ ป น ผ ูม ีค ุณ ส ม บ ัต ิค ร บ ถ ว น    

   เ ป น ผ ูท ี่ข า ด ค ุณ ส ม บ ัต ิ  เ น ื่อ ง จ า ก  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

( ล ง ช ื่อ ) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

       ( . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . )  

จ า ห น  า ท ี่ผ ูร ับ ล ง ท ะ เ บ ีย น  

ค ว า ม เ ห ็น ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ค ุณ ส ม บ ัต ิ  

เ ร ีย น   น า ย ก อ ง ค  ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ํา บ ล . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

        ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ค ุณ ส ม บ ัต ิไ ด ต ร ว จ ส อ บ
แ ล ว  ม ีค ว า ม เ ห ็น ด ัง น ี้  

   ส ม ค ว ร ร ับ ล ง ท ะ เ บ ีย น      ไ ม ส ม ค ว ร ร ับ ล ง ท ะ เ บ ีย น  

ก ร ร ม ก า ร   ( ล ง ช ื่ อ ) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

                        ( . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . )  

ก ร ร ม ก า ร   ( ล ง ช ื่ อ ) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

                        ( . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . )  

ก ร ร ม ก า ร   ( ล ง ช ื่ อ ) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

                        ( . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . )  

ค ํา ส ั่ง  

            ร ับ ล ง ท ะ เ บ ีย น      ไ ม ร ับ ล ง ท ะ เ บ ีย น      อ ื่น ๆ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

( ล ง ช ื่อ ) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

     ( . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . )                                     

น า ย ก อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ํา บ ล . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

ว ัน / เ ด ือ น / ป  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

 ( ต ัด ต า ม ร อ ย เ ส น ป ร ะ  ใ ห ผ ูส ูง อ า ย ุท ี่ย ื่ น ค ํา ข อ ล ง ท ะ เ บ ีย น เ ก ็บ ไ ว                                                                  .                                                                                                                             

ผ ูส ูง อ า ย ุ  ช ื่อ  น า ย / น า ง / น า ง ส า ว . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . บ า น เ ล ข ท ี่ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ห ม ูท ี่ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

ย ื่น แ บ บ ค ํา ข อ ล ง ท ะ เ บ ีย น เ ม ื่อ ว ัน ท ี่. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . เ ด ือ น . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . พ . ศ .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

ก า ร ล ง ท ะ เ บ ีย น ค ร ั้ง น ี้ เ พ ื่อ ร ับ เ ง ิน เ บ ี้ย ย ัง ช ีพ ผ ูส ูง อ า ย ุ ป ร ะ จ ํ า ป  ง บ ป ร ะ ม า ณ  พ . ศ .  . . . . . . . . . . .     โ ด ย จ ะ เ ร ิ่ ม ร ั บ เ ง ิ น เ บ ี้ ย ย ั ง ช ี พ ผ ู ส ู ง อ า ย ุ ต ั้ ง แ ต 
เ ด ื อ น  ต ุ ล า ค ม  . . . . . . . . . . . . . .   ถ ึ ง เ ด ื อ น ก ั น ย า ย น  . . . . . . . . . . . . . . . .   ใ น อ ั ต ร า แ บ บ ข ั้ น บ ั น ไ ด   ภ า ย ใ น ว ั น ท ี่  10  ข อ ง ท ุ ก เ ด ื อ น   ก ร ณ ี ผ ู ส ู ง อ า ย ุ ย  า ย
ภ ูม ิล ํา เ น า ท ี่ ไ ป อ ย ูท ี่อ ื่น  ( ต ั้ง แ ต ว ัน ท ี่ 1  ธ ัน ว า ค ม  . . . . . . . . . . . . .  ถ ึง ว ัน ท ี่  30   พ ฤ ศ จ ิ ก า ย น  . . . . . . . . . . . . . . )  จ ะ ต  อ ง ไ ป ล ง ท ะ เ บ ี ย น ย ื่ น ค ํ า ข อ ร ั บ เ ง ิ น เ บ ี้ ย ย ั ง
ช ีพ ผ ูส ูง อ า ย ุ ณ   ท ี่อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ํา บ ล แ ห ง ใ ห ม ภ า ย ใ น เ ด ือ น พ ฤ ศ จ ิก า ย น  . . . . . . . .  ท ั้ง น ี้เ พ ื่อ เ ป น ก า ร ร ัก ษ า ส ิท ธ ิใ ห ต อ เ น ื่อ ง                                            

                                      ( ล ง ช ื่อ ) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

                         ( . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . )  

          เ จ า ห น า ท ี่ผ ูร ับ ล ง ท ะ เ บ ีย น  
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คูมือสําหรับประชาชน 

 

 วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (1–30 พฤศจิกายน) 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแต่เวลา 08 .30 – 16. 30 น.

1.สําน ักปลัดฯ องค์การบริหารสวนตําบลแมเจดีย

โทรศัพท์ : 0 5378 9628

โทรสาร : 0 5378 9602

เว็บไซต์ : http://Maejd2013@hotma il.com/

1.มีสัญชาติไทย

2.มีภูมิลําเนาอยูในเขตองค์การบริหารสวนตําบลแมเจดีย ( ตามทะเบียนบาน)

3.มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ

4.ไมเปนบุคคลซึ่งอยูในความอุปการะของสถานสงเคราะหของรัฐ

5.กรณีที่ผูพิการไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเองได  มอบอํานาจใหผูดูแลคนพิการยื่นคํารองขอแทน  แตตองนํา

หลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงตอเจาหนาที่

 

 

1. ้ผูพิการ ย่ืนเอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียนผ้พูิการ สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลแมเจดีย 

2.เจาหนาที่รบัเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร, คุณสมบัติ

3.เสนอคณะผูบริหาร

งานที่ใหบริการ        

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

งานสวัสดิการสังคม สํานักปลัด องค์การบริหารสวนตำบลแม่เจดีย์ 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 
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ใชระยะเวลา ไมเกิน 1 วัน 

1.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูพกิาร   จํานวน   1  ชุด 

2.ใบรับรองความพิการจากแพทย  จํานวน   1  ชุด 

3.รูปถายผูพิการ 1 น้ิว  จํานวน   1  รูป 

4.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูดูแล  จํานวน   1  ชุด 

5.สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร พรอมสําเนา (เฉพาะหนาที่แสดงช่ือและเลขบญัชี)

สําหรับกรณีทีผู่ขอรบัเบี้ยยังชีพคนพิการ ผานธนาคาร  จํานวน   1  ฉบับ 

 ไมเสียคาธรรมเนียม 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียน

ไดที่ สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลแมเจดีย โทรศัพท : 0 5378 9628 

หรือ เว็บไซต : http://Maejd2013@hotmail.com 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

ระยะเวลา 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 
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ทะเบียนเลขที่................../................ 
แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียความพิการ ประจําปงบประมาณ พ.ศ........... 

 

 

 

ขอมูลคนพิการ 
เขียนที่........................................................... 

วันที่........................เดือน...............................พ.ศ....................... 
คํานําหนานาม   เด็กชาย   เด็กหญิง   นาย   นาง   นางสาว   อ่ืน  ๆ(ระบุ)......................... 

ชื่อ............................................................นามสกุล.................................................................... 
เกิดวันที่....................เดือน..........................พ.ศ........................อายุ..................ป สัญชาติ........................ มีชื่ออยูในสําเนาทะเบียน
บานเลขที่...............หมูที่.....................ตรอก/ซอย......................ถนน..........................ตําบล  อําเภอ       . จังหวัด  รหัส
ไปรษณีย.............โทรศัพท.................... 
หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชนของผูพิการที่ยื่นคําขอ ---- 

ประเภทความพิการ         ความพิการทางการเห็น          ความพิการทางสติปญญา           
   ความพิการทางการไดยินหรือส่ือความหมาย        ความพิการทางการเรียนรู      ความพิการทางการเคล่ือนไหวหรือทางรางกาย  
   ความพิการทางออทิสติก        ความพิการทางจิตใจหรือพฤติกรรม       พิการซํ้าซอน      ไมระบุความพิการ 
สถานภาพ    โสด       สมรส      หมาย      หยาราง      แยกกันอยู      อ่ืน ๆ........... 
บุคคลอางอิงที่สามารถติดตอได .............................................................................โทรศัพท.................................................................. 
ขอมูลทั่วไป : สถานภาพรับสวัสดิการภาครัฐ  

  ยังไมเคยไดรับการสงเคราะหเบี้ยยังชีพ    เคยไดรับ(ยายภูมิลําเนา)เขามาอยูใหม เม่ือ............................  ไดรับการสงเคราะห
เบี้ยยังชีพผูสูงอายุ      ไดรับการสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส   อ่ืน  ๆ(ระบุ)........ 
 ไมสามารถใชชีวิตประจําวันดวยตนเอง     มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพ   ไมสามารถประกอบอาชีพเล้ียงตนเองได 
 มีอาชีพ (ระบุ)...................................................... รายไดตอเดือน(ระบุ)................................บาท 

มีความประสงคขอรับเงินเบี้ยความพิการ ประจําปงบประมาณ  พ.ศ...............   โดยวิธีดังตอไปน้ี (เลือก 1 วิธี) 
 รับเงินสดดวยตนเอง  รับเงินสดโดยบุคคลที่ไดรับมอบอํานาจจากผูมิสิทธิ
 โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ   โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ
 ธนาคาร.........................................................ชื่อบัญชี...........................................................เลขที่บัญชี    ……………………………………………………………… 

พรอมแนบเอกสารดังนี ้
 สําเนาบัตรประจําตัวคนพิการ หรือสําเนาบัตรอ่ืนที่ออกโดยหนวยงานของรัฐที่มีรูปถาย     สําเนาทะเบียนบาน
 สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณีผูขอรับเงินเบี้ยความพิการประสงคขอรับเงินผานธนาคาร)
 หนังสือมอบอํานาจพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ (ในกรณียื่นคําขอฯแทน)

ขาพเจา ขอรับรองวาขาพเจาเปนผูมีคุณสมบัติครบถวน ไมไดเปนผูรับบํานาญหรือสวัสดิการเปนรายเดือนจาก 
หนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น และขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ 

 (ลงชื่อ)........................................................  (ลงชื่อ)........................................................ 
 (........................................................)  (.......................................................) 

        ผูยื่นคําขอ/ผูรับมอบอํานาจยื่นคําขอ                            เจาหนาที่ผูรับลงทะเบียน 

หมายเหตุ  ใหขีดฆาขอความที่ไมตองการออก   และทําเครื่องหมาย   ในชอง � หนาขอความที่ตองการ 

เฉพาะกรณีคนพิการมอบอํานาจใหบุคคลอืน่มาย่ืนคําขอลงทะเบียนแทน : ผูยื่นคําขอฯ แทนตามหนังสือมอบอํานาจ เก่ียวของกับคน

พิการที่ขอขึ้นทะเบียน โดยเปน  บิดา - มารดา   บุตร   สามี- ภรรยา   พี่นอง   ผูดูแลคนพิการ   อ่ืน  ๆ ..........................ลงทะเบียน

ชื่อ – สกุล (ผูรับมอบอํานาจ).....................................................................................เลขประจําตัวประชาชนผูรับมอบอํานาจ 

---- ที่อยู..............................................................โทรศัพท.......................................... 

ตัวอยางแบบฟอรม 
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ความเห็นเจาหนาที่ผูรับลงทะเบียน 

เรียน คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 

 ไดตรวจสอบคุณสมบัติของนาย/นาง/นางสาว/…………….............. 

....................................................................................................... 

หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน 

---- แลว 

 เปนผูมีคุณสมบัติครบถวน     เปนผูที่ขาดคุณสมบัติ

เน่ืองจาก............................................................................................ 

 (ลงชื่อ)................................................. 

 (...................................................) 

 เจาหนาที่ผูรับลงทะเบียน 

ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 

เรียน  นายกองคการบริหารสวนตําบล........................... 

        คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติไดตรวจสอบ

แลวมีความเห็นดังน้ี 

 สมควรรับลงทะเบียน    ไมสมควรรับลงทะเบียน

กรรมการ (ลงชื่อ).......................................................... 

 (........................................................) 

กรรมการ (ลงชื่อ).......................................................... 

 (........................................................) 

กรรมการ (ลงชื่อ).......................................................... 

 (........................................................) 

คําส่ัง 

  รับลงทะเบียน     ไมรับลงทะเบียน     อ่ืน ๆ .................................................................................... 

(ลงชื่อ)................................................. 

นายกองคการบริหารสวนตําบล............................. 

วัน/เดือน/ป............................................ 

ยื่นแบบคําขอลงทะเบียนเม่ือวันที่.............................เดือน......................................พ.ศ....................................... 

การลงทะเบียนครั้งน้ี เพื่อขอรับเงินเบี้ยความพิการ ประจําปงบประมาณ  พ.ศ............โดยจะไดรับเงินเบี้ยความพิการตั้งแต

เดือนตุลาคม ...........   ถึง เดือนกันยายน .............  ในอัตราเดือนละ 800 บาท กรณีคนพิการยายภูมิลําเนาไปอยูที่อื่น(ตั้งแตวันที่ 

1 ธันวาคม ............. ถึง 30 พฤศจิกายน ........... ) จะตองไปลงทะเบียนย่ืนคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ ณ ที่องคกรปกครอง

สวนทองถิ่นแหงใหมภายใน  เดือนพฤศจิกายน............... เพื่อรักษาสิทธิใหตอเน่ืองในการรับเงินเบี้ยความพิการ 

 ..................................................................... 

 เจาหนาที่ผูรับลงทะเบียน 

ตัดตามเสนประใหคนพิการท่ีขึ้นทะเบียนเก็บไว 
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องคการบริหารสวนตําบลแมเจดีย อําเภอเวียงปาเปา จังหวัดเชียงราย

คูมือสําหรับประชาชน 

 

วันจันทร ถึง วันศุกร  

(ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) 

ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

1.สํานักปลัดฯ องคการบริหารสวนตําบลแมเจดีย

โทรศัพท: 0 5378 9628

โทรสาร : 0 5378 9602

เว็บไซต์  : http://Maejd2013@hotmail.com/

1.ผูที่มีสิทธิไดรับเงินสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูปวยเอดสตองมีใบรับรองแพทยซึ่งออกใหโดย สถานพยาบาลของรัฐยืนยัน

วาปวยเปนโรคเอดสจริง

2.ผูปวยเอดสตองมีภูมิลําเนาอยูในเขตองคการบริหารสวนตําบลแมเจดีย

3.กรณีที่ผูปวยเอดสไมสามารถเดินทางมายื่นคํารองดวยตนเอง อาจมอบอํานาจใหผูอุปการะมาดําเนินการแทนได 

 

 

1.ผูปวยเอดส ย่ืนเอกสารที่ใชในการลงทะเบียน  สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลแมเจดีย

2.เจาหนาที่รบัเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร,คุณสมบัติ

3.เสนอคณะผูบริหาร

ใชระยะเวลา ไมเกิน 1 วัน 

งานท่ีใหบริการ        

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 

 การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 

งานสวัสดิการสังคม สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลแมเจดีย

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

ระยะเวลา 
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องคการบริหารสวนตําบลแมเจดีย อําเภอเวียงปาเปา จังหวัดเชียงราย

1.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  จํานวน    1   ฉบับ 

2.สําเนาทะเบียนบานของผูปวยเอดส   จํานวน    1   ฉบับ 

3.ใบรับรองแพทย   จํานวน    1   ฉบับ 

 ไมเสียคาธรรมเนียม 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียน

ไดที่ สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลแมเจดีย โทรศัพท : 0 5378 9628 

หรือ เว็บไซต : http://Maejd2013@hotmail.com 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 
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องคการบริหารสวนตําบลแมเจดีย อําเภอเวียงปาเปา จังหวัดเชียงราย

แบบคําขอรบัการสงเคราะห ์
ลาํดับทีÉ............./..............  วันทีÉ...........เดือน...........................พ.ศ. .............. 
เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนตาํบล................................. 

ด้วย..................................................เลขประจาํตัวประชาชน........................................ 
เกดิวันทีÉ........เดือน............................พ.ศ............ อายุ............ ปี มชีืÉออยู่ในทะเบียนบ้านเลขทีÉ...............

ถนน…..........................    ตรอก/ซอย............................. หมู่ทีÉ.............. ตาํบล....................   อาํเภอ..................... 

จังหวัด..................   รหัสไปรษณีย.์..............  ขอแจ้งความประสงคข์อรับเงินสงเคราะห์  เพืÉอการยงัชีพผู้ ป่วยเอดส ์โดย

ขอให้รายละเอียดเพิÉมเติม ดังนีÊ  
 ř. ทีÉพักอาศัย ( )  เป็นของตนเอง และมลีักษณะ ( ) ชาํรดุทรดุโทรม ( ) ชาํรดุทรดุโทรมบางส่วน ( ) 

มัÉนคงถาวร    ( )  เป็นของ...............................................เกีÉยวข้องเป็น.................................................... 
Ś . ทีÉพักอาศัยอยู่ห่างจากบ้านหลังทีÉใกล้ทีÉสดุเป็นระทาง...........................สามารถเดินทางได้ 

( )  สะดวก   ( )  ลาํบาก  เนืÉองจาก .......................................................................... อยู่ห่างจากชุมชน/หมู่บ้านเป็น

ระยะทาง...................................สามารถเดินทางได้ ( )  สะดวก   ( )  ลาํบาก  เนืÉองจาก.............................................. 

อยู่ห่างจากหน่วยบริการของรัฐทีÉใกล้ทีÉสดุเป็นระยะทาง................สามารถเดินทางได้  ( )  สะดวก   ( )  ลาํบาก 

เนืÉองจาก  ................................................................................................... 
ś. การพักอาศัย ( )  อยู่เพียงลาํพัง  เนืÉองจาก......................................มาประมาณ.......................... 

( )  พักอาศัยกบั ...................รวม .........คน เป็นผู้สามารถประกอบอาชีพได้จาํนวน.........คน มรีายได้รวม.........บาท/

เดือน   ผู้ทีÉไม่สามารถประกอบอาชีพได้เนืÉองจาก

............................................................................................................... 

Ŝ. รายได้ – รายจ่าย  มีรายได้รวม................บาท/เดือน  แหล่งทีÉมาของรายได้................................ 
นาํไปใช้จ่ายเป็นค่า............................................................................................................. 
บุคคลทีÉสามารถติดต่อได้................................................................สถานทีÉติดต่อเลขทีÉ.......................... 
ถนน..........................ตรอก/ซอย...................................หมู่ทีÉ.................ตาํบล.................................. 
อาํเภอ.............................จังหวัด........................................รหัสไปรษณีย.์............................................ 
โทรศัพท.์........................โทรสาร.........................................เกีÉยวข้องเป็น........................................... 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าถ้อยคําทีÉให้ข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 

 ................................................  ผู้ให้ถ้อยคาํ 
 (................................................) 

ตัวอยางแบบฟอรม 
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องคการบริหารสวนตําบลแมเจดีย อําเภอเวียงปาเปา จังหวัดเชียงราย

หนงัสือแสดงความประสงคใ์นการรบัเงินสงเคราะห ์

เขยีนทีÉ.......................................................... 

 วันทีÉ............เดือน.......................พ.ศ. ............. 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนตาํบล...................................... 

ตามทีÉมีการอนุมัติให้ข้าพเจ้า.................................................................เป็นผู้มีสิทธิได้รับการ

สงเคราะห์เงินสงเคราะห์เพืÉอการยงัชีพ.......................................................ลาํดับทีÉ...................นัÊน 

ข้าพเจ้าขอแจ้งความประสงค์ในการรับเงินสงเคราะห์  ดังนีÊ  

  ( ) เป็นเงินสด 

 ( ) โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร.............................สาขา................................. 

 เลขทีÉบัญชี..................................................................... 

 จึงเรียนมาเพืÉอโปรดทราบและดาํเนินการต่อไป 

ขอแสดงความนับถือ 

 (...................................................) 
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องคการบริหารสวนตําบลแมเจดีย อําเภอเวียงปาเปา จังหวัดเชียงราย

หนงัสือมอบอํานาจ 

เขียนที่.......................................................... 

 วันที่............เดือน.......................พ.ศ. ............. 

เรียน นายกองคการบริหารสวนตําบล...................................... 

 ขาพเจา..................................................ขอมอบอํานาจให...........................................เลขประจําตัว

ประชาชน......................................... อยูบานเลขที่.............ถนน........................ ตรอก/ซอย....................หมูที.่......... 

ตําบล………………..  อําเภอ ………….........…… จังหวัด ……………… รหสัไปรษณีย…………… โทรศัพท........................ 

โทรสาร......................... เกี่ยวพันเปน..................................เปนผูมอีํานาจกระทําการแทนขาพเจาในกจิการใดกิจการ

หน่ึงดังตอไปน้ี  และใหถือเสมอืนวาขาพเจาเปนผูกระทําเองทุกประการ 

( ) แจงความประสงคขอรับการสงเคราะหเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพผูปวยเอดส 

( ) แจงความประสงคในการรับเงินสงเคราะห 

 โดยใหจายใหแก....................................................................................... 

 ( ) เปนเงินสด 

 ( ) โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร...................................สาขา.................................... 

 เลขที่บัญชี......................................................................................... 

 ( ) แจงยืนยันความประสงคจะขอรับเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพตอไป 

ลงช่ือ............................................................ผูมอบอํานาจ 

 (...........................................................)

ลงช่ือ............................................................ผูรบัมอบอํานาจ

 (...........................................................) 

 ลงช่ือ............................................................พยาน

 (...........................................................) 

 ลงช่ือ............................................................พยาน

 (...........................................................)
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องคการบริหารสวนตําบลดงคู  อําเภอศรีสัชนาลัย  จังหวัดสุโขทัย 

คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.สวนการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม องคการบริหารสวนตําบลดงคู  วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท: 0 5594 9809      (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0 5594 9809      ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : http://www.dongkhu.com/ 

 
 

ผูมีหนาที่จดทะเบียนพาณิชย คือ บุคคลธรรมดาคนเดียว หรือหลายคน (หางหุนสวนสามัญ) หรือนิติบุคคลรวมทั้ง

นิติบุคคลที่ต้ังข้ึนตามกฎหมายตางประเทศทีม่าต้ังสาํนักงานสาขาในประเทศไทย ซึ่งประกอบกิจการ อันเปนพาณิชย

กิจตามที่กระทรวงพาณิชยกําหนด 

 
  

 
 

• การจดทะเบียนพาณิชยตองมสีถานที่ต้ังอยูในเขต                     สวนการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  

องคการบรหิารสวนตําบลดงคู ภายใน 30 วัน  

นับแตวันที่ประกอบกิจการ/เปลี่ยนแปลง/เลิกประกอบกิจการ 

1.ผูประกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ. และย่ืนคําขอ 

  ตอเจาหนาที่/นายทะเบียน 

2.เจาหนาที่ / นายทะเบียนตรวจคําขอ และ  หลักฐานตางๆ 

3.ผูประกอบการรบัใบสําคัญทะเบียนพาณิชย  

  และชําระคาธรรมเนียม 

งานท่ีใหบริการ                      การจดทะเบียนพาณิชย 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ             สวนการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม องคการบริหารสวนตําบลดงคู 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 
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องคการบริหารสวนตําบลดงคู  อําเภอศรีสัชนาลัย  จังหวัดสุโขทัย 

 

ใชระยะเวลา ไมเกิน 1 วัน 

 

 

 

เอกสารประกอบการยื่น 

1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย(แบบ ทพ.)                                                     จํานวน  1   ฉบับ                                  

2) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูประกอบพาณิชยกิจ                             จํานวน  1   ฉบับ 

3) สําเนาทะเบียนบานของผูประกอบพาณิชยกิจ                                          จํานวน   1   ฉบับ 

4) กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบานใหแนบเอกสารเพิ่มเติมดังน้ี 

• หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ต้ังสํานักงานแหงใหม                              จํานวน   1   ฉบับ 

• สําเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน  

  หรือสําเนาสัญญาเชา                                                                         จํานวน   1   ฉบับ  

• แผนที่แสดงสถานที่ต้ังซึ่งใชประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สําคัญ 

  บริเวณใกลเคียงโดยสังเขป                                                                   จํานวน   1   ฉบับ  

5) กรณีมอบอํานาจ หนังสือมอบอํานาจ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  

  และสําเนาทะเบียนบานของ ผูมอบอํานาจ                                                จํานวน   1   ฉบับ 

6) กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชาแผนซีดีแถบบันทึก วีดีทัศนแผนวีดีทัศนดีวีดีหรือแผนวีดีทัศนระบบ

ดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ใหสงสําเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือใหเชาสินคา

ดังกลาวจากเจาของลิขสิทธ์ิของสินคา ที่ขายหรือใหเชา 

7) กรณีเปลี่ยนแปลง หรือ เลิก ประกอบพาณิชยกิจใหนําใบทะเบียนพาณิชยมาดวย 

• กรอกคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) พรอมแนบเอกสารตอเจาหนาที่/นายทะเบียนพาณิชย 

• เจาหนาที่/นายทะเบียนพาณิชยตรวจ พิจารณา ออกเลขรับ 

• เจาหนาที่/นายทะเบียนพาณิชยออกใบเสร็จเรียกเก็บคาธรรมเนียม 

• เจาหนาที่/นายทะเบียนพาณิชยจัดทําใบทะเบียนพาณิชย พรอมจายใบทะเบียนพาณิชยเปนอันเสร็จข้ันตอน 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

ระยะเวลา 
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องคการบริหารสวนตําบลดงคู  อําเภอศรีสัชนาลัย  จังหวัดสุโขทัย 

 

 

 

ท่ี รายการ จํานวนเงิน (บาท) 

1 คําขอจดทะเบียนพาณิชยต้ังใหม 50 

2 คําขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย 20 
3 คําขอเปลี่ยนแปลงรายการ 20 
4 คํารองขอรบัใบแทน 30 
5 คํารองขอรบัรองสําเนา 30 

 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที ่

สวนการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม องคการบรหิารสวนตําบลดงคู โทรศัพท : 0 5594 9809 

หรือ เว็บไซต : http://www.dongkhu.com/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 
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องคการบริหารสวนตําบลดงคู  อําเภอศรีสัชนาลัย  จังหวัดสุโขทัย 

 

 

 
ตัวอยางแบบฟอรม 
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องคการบริหารสวนตําบลดงคู  อําเภอศรีสัชนาลัย  จังหวัดสุโขทัย 
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องคการบริหารสวนตําบลดงคู  อําเภอศรีสัชนาลัย  จังหวัดสุโขทัย 

คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1. กองคลัง องคการบรหิารสวนตําบลดงคู    วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท: 0 5594 9809      (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0 5594 9809      ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : http://www.dongkhu.com/ 

 
 

ปาย หมายความวา ปายแสดงช่ือ ย่ีหอ หรือเครื่องหมายที่ใชในการประกอบการคาหรือประกอบกิจการอื่นเพื่อหา

รายไดหรือโฆษณาการคา  หรือกิจการอื่นเพื่อหารายได  ไมวาจะไดแสดงหรือโฆษณาไวที่วัตถุใด ๆ ดวยอักษร ภาพ 

หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึกหรือทําใหปรากฏดวยวิธีอื่น ใหเจาของปายมีหนาที่เสียภาษีปายโดยเสียเปน

รายปยกเวนปายที่เริ่มติดต้ังหรือแสดงในปแรกใหเสียภาษีปายต้ังแตวันเริ่มติดต้ังหรือแสดงจนถึงวันสิ้นปและใหคิด

ภาษีปายเปนรายงวด งวดละสามเดือนของป โดยเริ่มเสียภาษีปายต้ังแตงวดที่ติดต้ังปายจนถึงงวดสุดทายของป 

 

 
 

1.ผูมหีนาที่เสียภาษีปาย ย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1)      งานพฒันาและจัดเกบ็รายได กองคลงั 

   พรอมเอกสารประกอบ 

2.เจาหนาที่รบัแบบย่ืน ภ.ป.1 ตรวจสอบเอกสารกับขอมลู ผ.ท.4 

   และ ผ.ท.5 

3.คํานวณพื้นที่ปายและประเมินคาภาษีปาย 

4.แจงการประเมิน (ภ.ป.3) 

5.ผูมหีนาที่เสียภาษีปายชําระเงินและรบัใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.7)  

งานท่ีใหบริการ                     การรับชําระภาษีปาย 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ            งานพัฒนาและจัดเก็บรายได กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลดงคู 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 
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องคการบริหารสวนตําบลดงคู  อําเภอศรีสัชนาลัย  จังหวัดสุโขทัย 

 

 

  ใชระยะเวลา ไมเกิน 1 วัน 

 

 

 

1. บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน                                                จํานวน  1  ฉบับ 

2. ใบเสร็จรับเงินคาภาษีปาย ปทีผ่านมา (ภ.ป.7)                                                     จํานวน  1  ฉบับ    

 

อัตราภาษีปาย แบงเปน 3 อัตรา ดังน้ี 

อัตราภาษีปาย (ตอ 500 ตารางเซนติเมตร) 

1) อักษรไทยลวน 3 บาท 

2) อักษรไทยปนกบัอักษรตางปะเทศ/ภาพ/เครื่องหมายอื่น 20 บาท 

3) ปายดังตอไปน้ี 

ก. ไมมีอักษรไทย 40 บาท 

ข. อักษรไทยบางสวนหรือทัง้หมดอยูใต หรือตํ่ากวาอกัษรตางประเทศ40 บาท 

4) ปายที่เปลี่ยนแปลงแกไขพื้นที่ปาย ขอความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางสวนในปายไดเสียภาษีปายแลวอันเปนเหตุ

ใหตองเสียภาษีปายเพิ่มข้ึนใหคิดอัตรา ตาม 1) 2) หรือ 3) แลวแตกรณี และใหเสียเฉพาะเงินภาษีที่เพิม่ข้ึน 

5) ปายใดตํ่ากวา 200 บาท ใหเสีย 200 บาท 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที ่

สวนการคลงั องคการบริหารสวนตําบลดงคู  โทรศัพท : 0 5594 9809 

หรือ เว็บไซต : http://www.dongkhu.com 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

ระยะเวลา 

คาธรรมเนียม  

การรับเรื่องรองเรียน 
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องคการบริหารสวนตําบลดงคู  อําเภอศรีสัชนาลัย  จังหวัดสุโขทัย 

 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 
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องคการบริหารสวนตําบลดงคู  อําเภอศรีสัชนาลัย  จังหวัดสุโขทัย 
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องคการบริหารสวนตําบลดงคู  อําเภอศรีสัชนาลัย  จังหวัดสุโขทัย 

คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1. กองคลัง องคการบรหิารสวนตําบลดงคู    วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท: 0 5594 9809      (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0 5594 9809      ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : http://www.dongkhu.com/ 

 
 

ภาษีโรงเรือนและที่ดิน  คือ  ภาษีที่จัดเก็บจากโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอื่นๆกับที่ดินซึ่งใชตอเน่ืองกับโรงเรือนหรือ

สิ่งปลูกสรางน้ันๆ และในปที่ผานมาไดมีการใชประโยชนในทรัพยสินน้ัน  เชน  ใหเชา, ทําการคาขาย ,โกดัง หรือ

เพื่อใชประกอบกิจการอื่นๆ เพื่อหารายไดตองมีทรัพยสินอันไดแกโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่น ๆ กับที่ดิน ซึ่ง

ใชตอเน่ืองกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางน้ันตองไมเขาขอยกเวนภาษีตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ.

2475 มาตรา 9,10 

 

 

1.ผูมหีนาที่เสียภาษีโรงเรอืนและที่ดิน ย่ืนแบบแสดงรายการ           งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  กองคลัง 

   เสียภาษีโรงเรอืนและที่ดิน (ภ.ร.ด.2)                                     

2.เจาหนาที่รบัแบบย่ืน ภ.ร.ด.2 ตรวจสอบเอกสารกับขอมูลใน   

   ผ.ท.4 และ ผ.ท.5 

3.คํานวณคารายปและคิดคาภาษี 

4.แจงการประเมิน (ภ.ร.ด.8) 

5.ผูมหีนาที่เสียภาษีโรงเรอืนและที่ดิน ชําระเงิน และรบั 

  ใบเสรจ็รบัเงินคาภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด.12) 

งานท่ีใหบริการ                     การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ            งานพัฒนาและจัดเก็บรายได กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลดงคู 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 



คู มื อ สาํ ห รั บ ป ร ะ ช า ช น                   ห น  า  | 24 

 

องคการบริหารสวนตําบลดงคู  อําเภอศรีสัชนาลัย  จังหวัดสุโขทัย 

 

 

 1.เมือ่ไดรับการแจงการประเมิน (ภ.ร.ด.8) ตองชําระภายใน30 วัน นับถัดจากวันที่ไดรับแจงการประเมิน  

  หากชําระ เกินกําหนดตองเสียเงินเพิ่ม ดังน้ี 

  ไมเกิน 1 เดือน เงินเพิ่ม 2.5% 

  เกิน 1 เดือนแตไมเกิน 2 เดือน เงินเพิ่ม 5% 

  เกิน 2 เดือนแตไมเกิน 3 เดือน เงินเพิ่ม 7.5% 

  เกิน 3 เดือนแตไมเกิน 4 เดือน เงินเพิ่ม 10% 

  เกิน 4 เดือนตองดําเนินคดี 

 2.ไดรับแจงการประเมินแลวไมพอใจในการประเมิน ตองอทุธรณภายใน 15 วัน 

 

  ใชระยะเวลา ไมเกิน 1 วัน 

 

 

 

1. บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน                                          จํานวน  1  ฉบับ 

2. ใบเสร็จรับเงินคาภาษีภาษีโรงเรือนและที่ดินปที่ผานมา (ภ.ร.ด.12)                      จํานวน  1  ฉบับ 

 

ผูรบัประเมินชําระภาษีปละครั้งตามคารายป 

อัตราคาภาษีรอยละ 12.5 ของคารายป 

คาภาษี = คารายป x 12.5% 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที ่

กองคลงั องคการบรหิารสวนตําบลดงคู   โทรศัพท: 0 5594 9809 

หรือ เว็บไซต : http://www.dongkhu.com/ 

 

กรณีผูชําระภาษียื่นแบบ ภ.ร.ด.2 แลวยังไมชาํระทันทีใหดําเนินการ ดังน้ี 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 
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องคการบริหารสวนตําบลดงคู  อําเภอศรีสัชนาลัย  จังหวัดสุโขทัย 

 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 
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องคการบริหารสวนตําบลดงคู  อําเภอศรีสัชนาลัย  จังหวัดสุโขทัย 
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องคการบริหารสวนตําบลดงคู  อําเภอศรีสัชนาลัย  จังหวัดสุโขทัย 
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องคการบริหารสวนตําบลดงคู  อําเภอศรีสัชนาลัย  จังหวัดสุโขทัย 
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องคการบริหารสวนตําบลดงคู  อําเภอศรีสัชนาลัย  จังหวัดสุโขทัย 

คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1. กองคลัง องคการบรหิารสวนตําบลดงคู    วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท: 0 5594 9809       (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0 5594 9809      ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : http://www.dongkhu.com/ 

 
 

ตามความในมาตรา 24 มาตรา 29 และมาตรา 30 แหง พ.ร.บ.ภาษีบํารุงทองที่ พ.ศ. 2508 ไดกําหนดให เจาของ

ที่ดินซึ่งมีหนาที่เสียภาษีบํารุงทองที่หรือพนักงานสํารวจ ย่ืนแบบแสดงรายการที่ดินเพื่อเสียภาษีบํารุงทองที่ตอ

พนักงานประเมินโดยย่ืน ณ สํานักงานที่ที่ดินแปลงน้ีต้ังอยูในเขตหรือย่ืน ณ สถานที่อื่นที่ที่ดินแปลงน้ันต้ังอยู ทั้งน้ีให

ย่ืนภายในเดือนมกราคม ของปแรกที่มีการตีราคาปานกลางที่ดิน แบบแสดงรายการที่ดินที่ไดย่ืนไวใหใชไดทุกปใน

รอบระยะเวลา 4 ป 

 

 
 

1. ผูมีหนาที่เสียภาษี ย่ืนแบบแสดงรายการเพือ่เสียภาษี          งานพัฒนาและจัดเก็บรายได กองคลัง 
(ภ.บ.ท. 5) ภายในเดือนมิถุนายนของปสุดทายทุกรอบระยะเวลา       องคการบรหิรสวนตําบลดงคู 
4 ป  
    กรณีเจาของที่ดินใหมหรอืจํานวนเน้ือที่ดินเดิมเปลี่ยนแปลงให 
เจาของที่ดินย่ืนแบบแสดงรายการที่ดิน ภายใน ๓๐ วัน จากวันที่ 
เจาของที่ดินข้ึนใหมหรือจํานวนเน้ือที่ดินไดมีการเปลี่ยนแปลง 

2. เจาหนาที่ ประเมินภาษีจะประเมินและคํานวณภาษี   
พรอมทั้งแจงการประเมินใหเจาของที่ดินทราบ 

3. ผูมีหนาที่เสียภาษีตองชําระเงินคาภาษีบํารงุทองที่ภายใน 

4. วันที่ 30 เมษายน ของทุกป 

งานท่ีใหบริการ                     การรับชําระภาษีบํารุงทองท่ี 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ            งานพัฒนาและจัดเก็บรายได กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลดงคู 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 



คู มื อ สาํ ห รั บ ป ร ะ ช า ช น                   ห น  า  | 31 

 

องคการบริหารสวนตําบลดงคู  อําเภอศรีสัชนาลัย  จังหวัดสุโขทัย 

** กรณีที่ผูมีหนาทีเ่สียภาษีไมย่ืนแบบและชําระภาษีภายในกําหนดระยะเวลาที่กฎหมายกําหนดจะตองเสีย

เงินเพิ่มอีกรอยละ 10 

ของจํานวนเงินคาภาษี 

     กรณีผูมีหนาทีเ่สียภาษีไมชําระภาษีภายในระยะเวลาที่กาํหนด จะตองเสียเงินเพิ่มอกีรอยละ 2 จํานวน

เงินคาภาษี 

 

 

  ใชระยะเวลา ไมเกิน 3 วัน 

 

 

 

 ที่ดินรายใหม หรือปที่มกีารตีราคาปานกลาง ใหเจาของที่ดินย่ืนแบบเสียภาษีภายในเดือนมกราคมของปที่มกีาร

ตีราคาปานกลางที่ดินหรือทุกรอบระยะเวลา 4 ป หรือภายใน 30 วัน กรณีที่ไดกรรมสิทธ์ิใหมหรือเปลี่ยนแปลงการ

ใชประโยชนที่ดินใหม โดยย่ืนแบบ ภ.บ.ท.5 พรอมสําเนาหลกัฐานประกอบการพจิารณา ไดแก 

1. โฉนดที่ดิน                จํานวน  1  ฉบับ 

2. สําเนาทะเบียนบาน     จํานวน  1  ฉบับ 

3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรขาราชการ/บัตรพนักงานรัฐวิสาหกจิ/บัตรประจําตัวผูเสียภาษี 

    จํานวน 1 ฉบับ                                                   

กรณีเจาของที่ดินเปนนิติบุคคลใหแนบหนังสือรับรองสํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัท 

- หนังสือมอบอํานาจ (กรณีไมสามารถย่ืนแบบไดดวยตนเอง พรอมติดอากรแสตมปตามกฎหมาย) 

- ใบเสรจ็รบัเงินการเสียภาษีครัง้สุดทาย (ถาม)ี 

 กรณีที่ดินรายเกา ใหเจาของที่ดินชําระเงินคาภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกป และเพื่อความสะดวก รวดเร็ว

ในการติดตอ โปรดนําใบเสรจ็รบัเงินการเสียภาษีครั้งสุดทายมาแสดงดวย  

 

ฐานภาษีคือ ราคาปานกลางที่ดินที่ระเบียบไดกําหนดข้ึน ปกติใหเสียภาษีตามบัญชีอัตราภาษีบํารุงทองทีท่าย
พระราชบัญญัติ ดังน้ีที่ดินที่ใชประกอบกสกิรรมเฉพาะประเภทไมลมลุกใหเสียกึ่งอัตราแตถาเจาของที่ดินประกอบ
กสิกรรมประเภทไมลมลุกน้ันดวยตนเองใหเสียอยางสงูไมเกนิไรละ 5 บาท และที่ดินที่ทิง้ไววางเปลาหรือไมไดทํา
ประโยชนตามควรแกสภาพของที่ดินใหเสียเพิ่มข้ึนอีกหน่ึงเทา 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

ระยะเวลา 

คาธรรมเนียม  
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1. ไมย่ืนแบบแสดงรายการที่ดินภายในเวลาทีก่ําหนดใหเสียเงินเพิ่มรอยละ 10 ของจํานวนเงินที่ตองเสียภาษีบํารุง
ทองที่ เวนแตกรณีที่เจาของที่ดินไดย่ืนแบบแสดงรายการที่ดินกอนที่เจาพนักงานประเมินจะไดแจงใหทราบถึงการ
ละเวนน้ัน ใหเสียเงินเพิ่มรอยละหาของจํานวนเงินที่ตองเสียภาษีบํารุงทองที ่
2. ย่ืนแบบแสดงรายการที่ดินโดยไมถูกตองทําใหจํานวนเงินที่จะตองเสียภาษีบํารุงทองที่ลดนอยลง ใหเสียเงินเพิ่ม
รอยละ 10 ของภาษีบํารุงทองที่ประเมินเพิ่มเติม  เวนแตกรณีที่เจาของที่ดินไดมาขอแกไขแบบแสดงรายการที่ดินให
ถูกตองกอนทีเ่จาพนักงานประเมินแจงการประเมิน 
3. ช้ีเขตแจงจํานวนเน้ือที่ดินไมถูกตองตอเจาพนักงานสํารวจ โดยทําใหจํานวนเงินทีจ่ะตองเสียภาษีบํารุงทองที่ลด
นอยลง ใหเสียเงินเพิ่มอกีหน่ึงเทาของภาษีบํารงุทองที่ทีป่ระเมินเพิม่เติม 
4. ไมชําระภาษีบํารุงทองที่ภายในเวลาที่กําหนด ใหเสียเงินเพิ่มรอยละ 24 ตอปของจํานวนเงินที่ตองเสียภาษีบํารงุ
ทองที่ เศษของเดือนใหนับเปนหน่ึงเดือน ทัง้น้ีไมใหนําเงินเพิม่ตาม (1) (2) หรือ (3) มาคํานวณเพื่อเสียเงินเพิม่ตาม 
(4) ดวยเงินเพิม่ใหถือวาเปนภาษีบํารุงทองที ่
 
 
 
 
 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที ่
สวนการคลงั องคการบริหารสวนตําบลดงคู  โทรศัพท : 0 5594 9809 ตอ 104 
หรือ เว็บไซต : http://www.dongkhu.com 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การไมยื่นแบบและชําระภาษีภายในกําหนด 

การรับเรื่องรองเรียน 
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องคการบริหารสวนตําบลดงคู  อําเภอศรีสัชนาลัย  จังหวัดสุโขทัย 

ต ัว อ ย า ง แ บ บ ฟ อ ร ม  
แ บ บ แ ส ด ง ร า ย ก า ร ท ี่ด ิน  ( ภ . บ . ท . 5 )  
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คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.สํานักงานปลัดฯ องคการบริหารสวนตําบลดงคู          วันจันทร ถึง วันศุกร  

โทรศัพท: 0 5594 9809 ตอ 107     (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0 5594 9809      ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : http://www.dongkhu.com/ 

 
 

1. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยเงินทดรองราชการ เพื่อชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ.2556 

2. หลักเกณฑการใชจายเงินทดรองราชการเพื่อชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ.2556 

3. หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติปลีกยอยเกี่ยวกับการใหความชวยเหลือดานการเกษตร ผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน  

พ.ศ.2552 

4. ประกาศ หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยเงินทดรองราชการเพื่อชวยเหลือ 

ผูประสบภัยกรณีฉุกเฉิน พ.ศ.2556       

 
  

 
 

1. รับแจงความประสงคขอรับการสนับสนุน/ชวยเหลือ             งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยสํานักงานปลัด 

2. ประสานหนวยงานทีเ่กี่ยวของ                                       องคการบรหิารสวนตําบลดงคู                                                             

 

 

ใชระยะเวลา ไมเกิน 3 วัน 

งานท่ีใหบริการ                      การชวยเหลือผูประสบภัยจากสาธารณภัย 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ             งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลดงคู 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

ระยะเวลา 
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1. แบบฟอรมคํารอง หรือหนังสอืขอความอนุเคราะห 

 

 
 

 ไมเสียคาธรรมเนียม 

 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที ่

สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลดงคู โทรศัพท: 0 5594 9809 

หรือ เว็บไซต : http://www.dongkhu.com/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 
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องคการบริหารสวนตําบลดงคู  อําเภอศรีสัชนาลัย  จังหวัดสุโขทัย 

ต ัว อ ย า ง แ บ บ ฟ อ ร ม  
แ บ บ ค ํา ข อ ร ับ ก า ร ช ว ย เ ห ล ือ ส า ธ า ร ณ ภ ัย  

 

 

 

แบบสัมภาษณ์สอบข้อเทจ็จริงผู้ประสบภยั  (รหสั......................) 

ประเภทภยั ..................................................... วนัทีÉเกิดภยั ...................................................................... 

 
 

ř. ชืÉอ-สกลุ (หวัหน้าครอบครัวผู้ประสบภยั) .....................................................................................  

เลขบตัรประชาชน ................................................................ โทรศพัท์ ...................................................... 

Ś. ทีÉอยู่ตามบตัรประชาชน เลขทีÉ ............... หมูที่É ........ ตําบล.......................................................... 

อําเภอ................................................. จงัหวดั........................................ อาชีพ........................................ 

ś. ทีÉอยูผู่้ประสบภยั (.....) บ้านเลขทีÉ ............... (.....) บ้านไมมี่เลขทีÉ (ต้องมีหนงัสือรับรองบ้านไมมี่

เลขทีÉ)หมูที่É........... ตําบล .................................. อําเภอ ............................จงัหวดั ....................................... 

Ŝ. กรรมสิทธิ Í ในบ้านทีÉประสบภยั   (......) บ้าน/ทีÉดินของผู้ประสบภยั    

(.....) บ้านของผู้ประสบภยั/ทีÉดนิผู้ อืÉน (ระบ)ุ ................................................... 

            (......) บ้านเช่า (ต้องมีสญัญาเช่า หรือหนงัสือรับรองบ้านเช่า) 

             (.....) อืÉนๆ ................................................................. 

ŝ. สภาพเดิมของบ้านทีÉประสบภยั บ้าน ......... ชั Êน  วสัดตุวับ้าน ......................................................... 

วสัดหุลงัคา ............................................................ อืÉนๆ ........................................................................... 

 

 

 

 

 

 

 

ข้าพเจ้า (ผู้แจ้ง)................................................ เลขประจําตวัประชาชน ................................................... 

ทีÉอยู่ตามบัตรประชาชน เลขทีÉ................ หมู่ทีÉ .......... ตําบล .............................. อําเภอ ........................... 

จงัหวดั ............................. โทรศพัท์ .................................. เกีÉยวข้องเป็น ......................... กบัผู้ประสบภัย 
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Ş. สมาชิกทีÉพกัอาศยัประจําในครอบครัวของผู้ประสบภยั รวมทั Êงสิ Êน ...................... คน ได้แก ่

ลาํ

ดบั 

ชืÉอ-สกุล 

สมาชิกทีÉอาศัยประจําในครอบครัว 

อายุ เกีÉยวข้องกบั

หวัหน้า คค. 

อาชีพ

ผู้ประสบภัย 

การ 

ศกึษา 

รายได้    

ต่อเดือน 

เสยี 

ชีวิต 

บาด 

เจ็บ 

หมายเหตุ 

ř          

Ś          

ś          

Ŝ          

ŝ          

Ş          

ş          

Š          

š          

řŘ          

řř          

řŚ          

řś          

řŜ          

      

ş. ความเดือดร้อนเสียหายจากภยัพิบตัิและการพิจารณาชว่ยเหลือ (ให้ใสว่งเงินมลูคา่ความเสียหายให้ครบถ้วน) 

รายการ 

(เป็นการช่วยเหลือตามระเบียบกระทรวงการคลงัฯ เพืÉอบรรเทาความเดือดร้อนเบื Êองต้น 

ไมใ่ช่การชดใช้คา่เสียหาย) 

ผู้ประสบภัยแจ้ง

ค่าเสยีหาย 

(บาท) 

เจ้าหน้าทีÉ

พิจารณา

ช่วยเหลอื 
 

ş.ř เครืÉองครัว ได้แก่ ....................................................................................................... 

ş.Ś บ้านทีÉอยู่ประจําเสยีหาย 

                 (..........) ทั Êงหลงั  

                 (..........) บางสว่น ได้แก่............... 

ş.ś ยุ้งข้าว / คอกสตัว์ / โรงเรือนเลี Êยงสตัว์  

                 (..........) ทั Êงหลงั   

                 (..........) บางสว่น ได้แก่............... 

7.4 อปุกรณ์แสงสว่าง..................................................... 

ş.ŝ เสื Êอผ้าเครืÉองนุ่งห่ม (......) เสยีหายทั Êงหมด......คน   (......) เสยีหายบางสว่น.......คน 

ş.Ş ชดุนกัเรียน            (......) เสยีหายทั Êงหมด......คน   (......) เสยีหายบางสว่น.......คน 

 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

........................ 

........................

 

....................

....................

....................

....................

....................

....................

....................

....................

....................

....................
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ş.ş เครืÉองนอน             (......) เสยีหายทั Êงหมด......คน   (......) เสยีหายบางสว่น.......คน 

ş.Š เครืÉองใช้ในชีวิตประจําวัน.................................................................................... 

ş.š เครืÉองมือประกอบอาชีพ  ได้แก่ .................................................................................. 

ş.řŘ บาดเจ็บ ......... คน (......) นอนโรงพยาบาล..........วนั .......... คน (......) พิการ ........... คน 

ş.řŚ เงินปลอบขวญั ............ คน 

ş.řŚ เสยีชีวิต (......) เป็นหวัหน้าครอบครัว (......)  ไม่เป็นหวัหน้าครอบครัว.......... คน 

ş.řś อืÉน ๆ ได้แก่....................................................................................................................... 

........................

........................

........................ 

ไม่มี 

ไม่มี 

ไม่มี 

........................ 

....................

....................

.................... 

....................

....................

....................

.................... 

รวมเป็นเงนิทั Êงสิ Êน   

 

 Š. บนัทึก

เพิÉมเตมิ .............................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................. 

 ขอรับรองวา่เป็นความจริงทกุประการ                         ขอรับรองวา่เป็นความจริงทกุประการ 

 

 (ลงชืÉอ)........................................ผู้แจ้ง   (ลงชืÉอ)...............................................ผู้ รับรอง             

              (.....................................................)                       (.............................................) 

                                        ผู้ รับรอง : กํานนั/ผู้ใหญ่บ้าน หรือปลดัอําเภอ/อบต. หรือนายกฯ /รอง 

    

(ลงชืÉอ)............................................................ ผู้สอบข้อเท็จจริง 

                           (...................................................................) 

   ตําแหน่ง................................................................ 
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หนังสือรับรอง 
 

        เขียนทีÉ................................................ 

       วนัทีÉ................................................................ 

 ข้าพเจ้า (ผู้ รับรอง) ................................................................................................................

เลขบตัรประชาชน..............................................................ทีÉอยูต่ามบตัรประชาชน บ้านเลขทีÉ.............

หมู่ทีÉ............ ตําบล........................................อําเภอ....................................... จงัหวดั ..................... 

ตําแหนง่.......................................................................................................................................... 

ขอรับรองว่า (ชืÉอ – สกลุ ผู้ประสบภยั)...............................................................................................  

เลขบตัรประชาชน ..................................................................................... เป็นเจ้าของบ้านไม่มีเลขทีÉ 

หมู่ทีÉ.............ตําบล.................................. อําเภอ ................................... จงัหวดั ............................. 

ซึÉงใช้เป็นทีÉอยูอ่าศยัประจําจริง แต่ยังมิได้แจ้งขอเลขทีÉบ้าน 

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดงักล่าวเป็นความจริงทกุประการ 

 

   (ลงชืÉอ).................................................ผู้ รับรอง 

                                             (................................................)  เบอร์โทร............................... 

 

หมายเหตุ  ผู้ รับรองคือ กํานนั/ผู้ ใหญ่บ้าน หรือปลดัอําเภอ/ปลดั อบต. หรือนายกฯ/รองนายกฯ 
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หนังสือรับรองบ้านเช่า กรณีไม่มีสัญญาเช่า 
 

        เขียนทีÉ................................................ 

       วนัทีÉ................................................... 

 ข้าพเจ้า (ผู้ ให้เช่า) ................................................................................................................

เลขบตัรประชาชน..........................................................................................ทีÉอยูต่ามบตัรประชาชน 

บ้านเลขทีÉ........................หมู่ทีÉ...............ตําบล.................................................................................

อําเภอ................................................จงัหวดั................................................................................... 

ขอรับรองว่า (ชืÉอ – สกลุ ผู้ เช่า) .......................................................................................................... 

เลขบตัรประชาชน ........................................ ได้เช่าบ้านของข้าพเจ้า (     )  บ้านเลขทีÉ........................ 

(     ) บ้านไม่มีเลขทีÉ  หมู่ทีÉ..............ตําบล............................................อําเภอ....................................

จงัหวดั....................................... ซึÉงใช้เป็นทีÉอยูอ่าศยัประจําจริง ในอตัราเดือนละ.........................บาท  

(...................................................................................................) 
 

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดงักล่าวเป็นความจริงทกุประการ 

 

    (ลงชืÉอ)...................................................ผู้ ให้เช่า 

     (..............................................)   

                                                         เบอร์โทร................................ 

    (ลงชืÉอ)...................................................ผู้ เช่า 

     (..............................................)  

                                                         เบอร์โทร................................ 

    (ลงชืÉอ)...................................................พยาน 

     (..............................................)  

                                                         เบอร์โทร................................ 

    (ลงชืÉอ)...................................................พยาน 

     (..............................................)  

                                                        เบอร์โทร................................ 

 

 

หมายเหตุ  ให้ถ่ายเอกสารบตัรของผู้ ให้เช่า Ś แผ่น และให้ผู้ ให้เช่าลงนามรับรองสําเนาถกูต้องทกุแผ่น 
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คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.สํานักงานปลัดฯ องคการบริหารสวนตําบลดงคู          วันจันทร ถึง วันศุกร  

โทรศัพท: 0 5594 9809 ตอ 107     (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0 5594 9809      ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : http://www.dongkhu.com/ 

 
 

    ภัยแลง หมายถึง ความแหงแลงของลมฟาอากาศ อันเกิดจากการที่มีปริมาณฝนนอยหรือฝนไมตกเปนระยะ

เวลานานและครอบคลุมพื้นที่เปนบริเวณกวาง ทําใหเกิดการขาดแคลนนํ้าด่ืม นํ้าใช พืชพันธุไมตางๆ ขาดนํ้าไม

สามารถเจริญเติบโตไดตามปกติ เกิดความเสียหายและสงผลกระทบอยางกวางขวาง รุนแรงตอประชาชน 

     การปองกันและบรรเทาภัยแลง จะตองมีผูรับผิดชอบดําเนินการตามอํานาจหนาที่ที่กําหนดไวในกฎหมาย ไดแก 

เจาพนักงาน ผูอํานวยการทองถ่ิน ผูอํานวยการอําเภอ และผูอํานวยการจังหวัด เพื่อปฏิบัติการชวยเหลือ ดังน้ี 

     กรณีเทศบาลตําบล  หมายถึง  นายกเทศมนตรีตําบล และใหปลัดตําบล  เปนผูชวยผูอํานวยการทองถ่ิน มี

หนาที่รับผิดชอบในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตเทศบาล   

 
  

 
 

1. รับแจงความประสงคขอรับการสนับสนุน                          งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย สํานักงาน 

2. ประสานหนวยงานทีเ่กี่ยวของ                                       ปลัด องคการบรหิารสวนตําบลดงคู 

 

 

ใชระยะเวลา ไมเกิน 1 ช่ัวโมง/ราย  

งานท่ีใหบริการ                      การสนับสนุนนํ้าอุปโภค-บริโภค 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ             งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลดงคู 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

ระยะเวลา 
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1. แบบฟอรมคํารอง หรือหนังสอืขอความอนุเคราะห 

 

 
 

 ไมเสียคาธรรมเนียม 

 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที ่

สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลดงคู โทรศัพท: 0 5594 9809 

หรือ เว็บไซต : http://www.dongkhu.com/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 
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ต ัว อ ย า ง แ บ บ ฟ อ ร ม  
แ บ บ ค ํา ร อ ง ข อ ส น ับ ส น ุน น ้ํา อ ุป โ ภ ค - บ ร ิโ ภ ค  

ค ํา ร อ ง ข อ ส น ับ ส น ุน น ้ํา อ ุป โ ภ ค - บ ร ิโ ภ ค  ป ร ะ จ ํา ป  ๒ ๕ ๕ ๘  
เ ล ข ท ี่. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                                                              

  เ ข ีย น ท ี่ อ ง ค  ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ํา บ ล ด ง ค ู 
                                                                                        ว ัน ท ี่. . . . . . . . . . . . . . เ ด ือ น . . . . . . . . . . . . . . . . . พ . ศ . . . . . . . . . . . .  
                                                                                        เ ว ล า . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
เ ร ื่อ ง  ข อ ค ว า ม อ น ุเ ค ร า ะ ห ส น ับ ส น ุน น ้ํา อ ุป โ ภ ค - บ ร ิโ ภ ค  
เ ร ีย น  น า ย ก อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ํา บ ล ด ง ค ู  
 ด ว ย  ข า พ เ จ า . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . อ ย ูบ า น เ ล ข ท ี่. . . . . . . . . . . . . . . . . . . ห ม ูท ี่. . . . . . . . . . . . . . . . . . ต ํา บ ล ด ง ค ู 
อ ํา เ ภ อ ศ ร ีส ัช น า ล ัย  จ ัง ห ว ัด ส ุโ ข ท ัย  โ ท ร ศ ัพ ท . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ข อ ย ื่น ค ํา ร อ ง ข อ ร ับ ก า ร ส น ับ ส น ุน น ้ํา เ พ ื่อ ก า ร          
อ ุป โ ภ ค          
       บ ร ิโ ภ ค     โ ด ย ข อ น ้ํา  จ ํา น ว น . . . . . . . . . . . . เ ท ี่ย ว  ( ๑  เ ท ี่ย ว  เ ท า ก ับ  ๔ , ๐ ๐ ๐ ล ิต ร )  / อ ื่น ๆ  เ พ ื่ อ  
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
 เ น ื่อ ง จ า ก ข า พ เ จ า ไ ด ร ับ ค ว า ม เ ด ือ ด ร อ น จ า ก ก า ร ข า ด แ ค ล น น ้ํา ใ น ก า ร อ ุ ป โ ภ ค / บ ร ิโ ภ ค แ ล ะ ข า พ เ จ า ไ ด จ ัด เ ต ร ีย ม
ภ า ช น ะ ไ ว เ ป น ท ี่เ ร ีย บ ร อ ย แ ล ว   
 จ ึง เ ร ีย น ม า เ พ ื่อ โ ป ร ด พ ิจ า ร ณ า ใ ห ค ว า ม อ น ุเ ค ร า ะ ห   
  ข อ แ ส ด ง ค ว า ม น ับ ถ ือ  
 
         ล ง ช ื่อ                                          ผ ูย ื่น ค ํา ร อ ง  
              ( . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . )  
 
เ ร ีย น  ป ล ัด อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ํา บ ล ด ง ค ู  
       - เ พ ื่อ โ ป ร ด พ ิจ า ร ณ า  
ล ง ช ื่อ                                         เ จ า ห น า ท ี่   ค ว า ม เ ห ็น ข อ ง ป ล ัด อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ํา บ ล ด ง ค ู  
      ( . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . )            เ ห ็น ค ว ร อ น ุญ า ต       
ต ํา แ ห น ง . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                        ไ ม เ ห ็น ค ว ร อ น ุญ า ต   เ พ ร า ะ  
                        . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
 
ค ว า ม เ ห ็น ข อ ง น า ย ก อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ํา บ ล ด ง ค ู                ล ง ช ื่อ ส . ต . ต . ห ญ ิง                                            
      อ น ุญ า ต                                                                                      ( ร ัช น ี   ท า ส ีด า )  
      ไ ม อ น ุญ า ต  เ พ ร า ะ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                          ป ล ัด อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ํา บ ล ด ง ค ู  
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
      
( ล ง ช ื่อ ) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
            ( น า ย ส ม บ ุญ    ว ง ษ ด า ว  )  
  น า ย ก อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ํา บ ล ด ง ค ู  
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บ ั น ท ึก ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ข อ ง เ จ า ห น า ท ี่  
ข า พ เ จ า . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ต ํา แ ห น ง . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  พ ร อ ม ด ว ย  น า ย . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
ต ํา แ ห น ง . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ป ฏ ิบ ัต ิห น า ท ี่จ ัด ส ง น ้ํา เ พ ื่ อ ก า ร อ ุป โ ภ ค - บ ร ิโ ภ ค  ใ ห แ ก . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
อ ย ูบ า น เ ล ข ท ี่. . . . . . . . . . . . . . . . ห ม ูท ี่. . . . . . . . . . .  ต ํา บ ล ด ง ค ู อ ํา เ ภ อ ศ ร ีส ัช น า ล ัย  จ ัง ห ว ัด ส ุโ ข ท ัย  ใ น ว ัน ท ี ่. . . . . . . . . . . . . . . . เ ด ือ น . . . . . . . . . . . . . . . . .         
พ . ศ . . . . . . . . . . . . . . . . เ ว ล า . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ไ ด จ ัด ส ง น ้ํา เ พ ื่อ ก า ร อ ุป โ ภ ค - บ ร ิโ ภ ค แ ล ว  จ ํา น ว น . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . เ ท ี่ย ว  
 
ล ง ช ื่อ                                              เ จ า ห น า ท ี่/ ผ ูจ ัด ส ง           ล ง ช ื่อ                                   ผ ูร ับ บ ร ิก า ร  
        ( . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . )                                          ( . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . )  
ต ํา แ ห น ง . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                 ว ัน ท ี่. . . . . . . . . . . . / . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . / . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
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คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.สํานักงานปลัดฯ องคการบริหารสวนตําบลดงคู          วันจันทร ถึง วันศุกร  

โทรศัพท: 0 5594 9809 ตอ 107     (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0 5594 9809      ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : http://www.dongkhu.com/ 

 
 

     ดวยรัฐบาลมีเจตนารมณที่จะเสริมสรางสังคมอยูเย็นเปนสุขรวมกัน เพื่อนําไปสูเสถียรภาพและประโยชนสุข 
โดยใชหลักธรรมาภิบาลที่สงเสริมใหภาคประชาชนเขามามีสวนรวม โดยเฉพาะอยางย่ิงการเปดโอกาสใหประชาชน
สามารถเสนอเรื่องราวรองทกุข การแจงเบาะแส การกระทําผิดกฎหมาย และเสนอขอคิดเห็น คําติชม ไดโดยสะดวก 
รวดเร็วและปลอดภัย โดยภาครัฐมีหนาที่ตองดําเนินการชวยเหลือประชาชนผูเดือดรอนใหเปนไปดวยความเสมอ
ภาค โปรงใส และเปนธรรม 
     เพื่อเปดโอกาสใหประชาชนไดรองเรียนรองทุกขเพื่อแกไขปญหาความเดือดรอนของประชาชนผูประสบปญหา 

หรือพบเห็นการกระทําทุจริต การเรียกรับเงินของขาราชการ เจาหนาที่ของรัฐ 

 
  

 
 

1. รับแจงเรื่องราวรองทุกข/รองเรียน        สํานักงานปลัด องคการบรหิารสวนตําบลดงคู 

2. สํารวจ ตรวจสอบขอเทจ็จริง  

3. แจงตอบการผลดําเนินการใหผูรองเรียนทราบ ภายใน 7 วัน 

 

 

ใชระยะเวลา ไมเกิน 7 วัน/ราย  

งานท่ีใหบริการ                      การรับแจงเรื่องราวรองทุกข/รองเรียน 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ              สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลดงคู 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

ระยะเวลา 
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1. แบบฟอรมคํารอง 

 

 
 

 ไมเสียคาธรรมเนียม 

 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที ่

สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลดงคู โทรศัพท: 0 5594 9809 

หรือ เว็บไซต : http://www.dongkhu.com/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 
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ต ัว อ ย า ง แ บ บ ฟ อ ร ม  
แ บ บ ค ํา ร อ ง ห น ัง ส ือ ร อ ง ท ุก ข   

ห น ัง ส ือ ร อ ง ท ุก ข  
อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ํา บ ล ด ง ค ู 
ต ํา บ ล ด ง ค ู อ ํา เ ภ อ ศ ร ีส ัช น า ล ัย  

         จ ัง ห ว ัด ส ุโ ข ท ัย  

ว ัน ท ี่. . . . . . . . . . . . เ ด ือ น . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . พ . ศ . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

เ ร ื่อ ง . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

ด ว ย ข า พ เ จ า ( น า ย / น า ง / น า ง ส า ว ) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

ป จ จ ุบ ัน อ ย ูบ า น เ ล ข ท ี่. . . . . . . . . . . . . . . . . . . ห ม ูท ี่. . . . . . . . . . ซ อ ย . . . . . . . . . . . . . . . . . . ถ น น . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ต ํา บ ล . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

อ ํา เ ภ อ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . จ ัง ห ว ัด . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

ข อ ร อ ง ท ุก ข ต อ  อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ํา บ ล ด ง ค ู เ น ื่อ ง จ า ก
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

จ ึง เ ร ีย น ม า เ พ ื่อ โ ป ร ด พ ิจ า ร ณ า ใ ห ค ว า ม อ น ุเ ค ร า ะ ห ใ น เ ร ื่อ ง ด ัง ก ล า ว  

 
ล ง ช ื่อ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ผ ูย ื่น ค ํา ร อ ง  

                                                                ( . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . )  
เ จ า ห น า ท ี่ผ ูร ับ เ ร ื่อ ง  
 
ล ง ช ื่อ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ผ ูร ับ เ ร ื่อ ง  
 
เ ร ีย น   น า ย ก อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ํา บ ล  /  ป ล ัด อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ํา บ ล  
(     )  เ พ ื่อ ท ร า บ        (    )  ท ร า บ  
(     )  เ พ ื่อ พ ิจ า ร ณ า ด ํา เ น ิน ก า ร ต อ      (     )  อ น ุม ัต ิ  
(     ) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .     (     )  ไ ม อ น ุม ัต ิ  
 
( ล ง ช ื่อ ) ส . ต . ต . ห ญ ิง . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                          ( ล ง ช ื่อ ) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
     (รัชนี   ทาสดีา)         (นายสมบญุ    วงษ์ดาว)                              

ปลดัองค์การบริหารสว่นตําบลดงคู่                                             นายกองค์การบริหารสว่นตําบลดงคู่ 




